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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
пгт Славянка

26.12.2023




                                                      № _634_-ра__
Об утверждении плана работы
администрации Хасанского 
муниципального округа 
на I квартал 2024 года


Руководствуясь Уставом Хасанского муниципального округа, в целях осуществления направленной и скоординированной работы администрации Хасанского муниципального округа
1. Утвердить план работы администрации Хасанского муниципального округа на I квартал 2024 года (прилагается).

2. Руководителям структурных подразделений администрации Хасанского муниципального округа:

- взять на контроль выполнение настоящего плана;
- в срок до 15-го числа первого месяца следующего за отчетным кварталом представить отчёт о выполнении плана в общий отдел администрации Хасанского муниципального округа.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 
Глава Хасанского
муниципального округа



                                             И.В. Степанов
УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

Хасанского муниципального округа
от _26.12.2023_ № __634_-ра
ПЛАН РАБОТЫ

администрации Хасанского муниципального округа
на I квартал 2024 года

	№
	Наименование мероприятия
	    Срок
испол-

нения
	Ответствен-

ный  за исполнение

	1
	2
	3
	4

	Вопросы, выносимые на рассмотрение
Думы Хасанского муниципального округа


	1
	О внесении изменений в Нормативный правовой акт «О бюджете Хасанского муниципального округа на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов»
	март
	Финансовое управление

	2
	Принятие нормативных правовых актов по вопросам местного значения Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспе-чения

	3
	Принятие нормативных правовых актов в области земельных правоотношений, в области распоряжения муниципальной собственностью Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений

	4
	О согласовании передачи в аренду, оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование имущества Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений

	Вопросы, выносимые на рассмотрение у главы

Хасанского муниципального округа И.В. Степанова
как руководителя администрации Хасанского муниципального округа
с принятием распорядительных документов

	1
	О годовой отчетности о деятельности архивного отдела администрации за 2023 год
	январь
	Архивный отдел

	2
	О подготовке к проведению учебных сборов с учащимися 10 классов
	январь
	МКУ Управление образования

	3
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «Об утверждении графика комплектования документами и описями фондов архивного отдела администрации и упорядочения документов в организациях, учреждениях, предприятиях округа на 2024 год»
	январь-февраль
	Архивный отдел

	4
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «О закреплении муниципальных образовательных организаций, реализующих программы общего образования за конкретными территориями Хасанского муниципального округа»
	февраль
	МКУ Управление образования

	5
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «О мерах по организации отдыха, оздоровления и занятости школьников Хасанского округа в период летней оздоровительной кампании 2024 г.»
	февраль
	МКУ Управление образования

	6
	Рассмотрение отчета об исполнении бюджета Хасанского муниципального округа за 2023 год
	март
	Финансовое управление

	7
	О внесении изменений в Нормативный правовой акт «О бюджете Хасанского муниципального округа  на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов»
	март
	Финансовое управление

	8
	О вынесении на публичные слушания отчета об исполнении бюджета Хасанского муниципального округа за 2023 год
	март
	Финансовое управление

	9
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «О закреплении муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования за конкретными территориями Хасанского муниципального округа»
	март
	МКУ Управление образования

	10
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «О комиссии по проведению проверки готовности пунктов проведения единого государственного экзамена в общеобразовательных организациях Хасанского муниципального округа в 2024 году»
	март
	МКУ Управление образования

	11
	Организация летней оздоровительной кампании 2024 года
	март
	МКУ Управление 

образования

	12
	О формировании и утверждении плана работы администрации Хасанского муниципального округа на II квартал 2023 года
	март
	Общий отдел

	13
	О принятии постановления администрации Хасанского муниципального округа «Об определении границ, прилегающих к некоторым организациям и объектам территории, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории Хасанского муниципального округа»
	в течение квартала
	Управление экономики и проектного управления

	14
	О внесении изменений в муниципальные программы Хасанского муниципального округа на 2024 год:

- «Развитие массовой физической культуры и спорта Хасанского муниципального округа на 2023-2025 годы»;

- «Молодежная политика Хасанского муниципального округа на 2023-2025 годы»;

- «Развитие культуры на территории Хасанского муниципального округа» на 2023-2025 годы»:

- «Укрепление общественного здоровья населения Хасанского муниципального округа на 2022-2024 годы»
	в течение квартала
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	15
	О принятии административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в области земельных правоотношений и в области распоряжения муниципальной собственностью Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений

	16
	О согласовании постановлений администрации Хасанского муниципального округа о предоставлении земельных участков гражданам и юридическим лицам, иных актов в сфере земельных правоотношений
	в течение квартала
	Управление градостроительства и земельных отношений


	17
	О предоставлении в аренду, безвозмездное пользование имущества Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление градостроительства и земельных отношений

	18
	О передаче в оперативное управление имущества Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление градостроительства и земельных отношений

	19
	О подготовке документов по градостроительной деятельности
	в течение квартала
	Управление архитектуры и градостроительства 

	20
	О согласовании проектов нормативных правовых актов по вопросам местного значения Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспечения

	21
	О согласовании проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в области ЖКХ администрацией Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспечения

	Основные мероприятия, проводимые в округе

	1
	Организация и проведение Дня памяти воина-афганца А.А. Огурцова 
	24 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	2
	Организация мероприятий, посвященных блокаде Ленинграда
	январь
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	3
	Месячник патриотического воспитания (по отдельному плану)
	январь-февраль
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики, МКУ управление образования

	4
	Итоговое сочинение в 11 кл. (дополнительные сроки) 
	07 февраля
	МКУ управление образования

	5
	Проведение итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
	14 февраля
	МКУ Управление образования

	6
	Участие в проведении уроков мужества, митингов памяти, посвященных воинов-интернационалистов
	февраль
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	7
	Организация и проведение районного мероприятия, посвященного Дню защитника Отечества
	февраль
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	8
	О внесении изменений и дополнений в общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели, необходимых для работы федеральных судов общей юрисдикции в РФ
	до 01 марта
	Общий отдел

	9
	Организация и проведение районного мероприятия, посвященного международному женскому Дню 8 марта 
	март
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	10
	Проведение повторного итогового собеседования в 9 классах
	13 марта
	МКУ управление образования

	11
	Районный конкурс английского языка «Talent Show»
	15 марта
	МКУ управление образования 

	12
	Муниципальный конкурс «Маленький исследователь»
	16 марта
	МКУ Управление образования

	13
	Митинг в честь Дня воссоединения Крыма с Россией
	18 марта
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	14
	Об итогах социально-экономического развития Хасанского муниципального округа за 2023 год
	до 20 марта
	Управление экономики и проектного управления

	15
	День памяти участников Хуньчунского боя в п. Краскино, на п/з имени Ф. Крайнова
	25 марта
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	16
	Подготовка сводного доклада об оценке эффективности реализации муниципальных программ за 2022 год
	март
	Управление экономики и проектного управления

	17
	Заседание межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике при главе Хасанского муниципального округа 
	март
	Финансовое управление

	18
	Проведение заседания экспертно-проверочной комиссии администрации Хасанского муниципального округа 
	март
	Архивный отдел

	19
	Подготовка и проведение заседания антинаркотической комиссии Хасанского муниципального округа 
	1 раз в квартал
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	20
	Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля. Контроль уполномоченного органа в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	в течение квартала (согласно утвержденному плану)
	Управление экономики и проектного управления

	21
	Подготовка и проведение межведомственной комиссии по профилактике правонарушений и предупреждению преступлений в Хасанском муниципальном округе
	1 раз в квартал
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	2
	Подготовка и проведение заседания комиссии по координации деятельности в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения при администрации Хасанского муниципального округа
	1 раз в квартал
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	23
	Участие в работе комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов
	1 раз в квартал
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	24
	Проведение контрольных (надзорных) мероприятий по видам муниципального контроля
	в течение квартала
	Отдел муниципального контроля

	25
	Участие в работе комиссий администрации Хасанского муниципального округа:

- единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации Хасанского муниципального округа;

 - единой комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МУ «ХОЗУ администрации Хасанского муниципального округа».
	в течение квартала
	Отдел контрактной службы

	26
	Проведение совместного заседания Координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства и Совета по вопросам совершенствования контрольно-надзорной деятельности на территории Хасанского муниципального района 
	ежеквартально
	Управление экономики и проектного управления

	27
	Проведение заседания комиссии по установлению пенсии за выслугу лет лицами, замещавшими должности муниципальной службы и доплаты к трудовой пенсии лицам, занимавшим муниципальные должности на постоянной основе
	в течение квартала
	Отдел муниципальной службы

	28
	О проведении комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Отдел муниципальной службы

	29
	Проведение заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов 
	в течение квартала
	Отдел муниципальной службы

	30
	Об организации работы по предоставлению муниципальными служащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2023 год
	в течение квартала
	Отдел муниципальной службы

	31
	Проведение заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	в течение квартала по отдельно утвержден-ному графику
	Ответственный секретарь КДН и ЗП

	32
	Приём граждан по личным вопросам главой Хасанского муниципального округа
	первый понедельник месяца по отдельно утвержден-ному графику
	Общий отдел

	33
	Проведение заседаний административной комиссии Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Председатель административной комиссии

	34
	Выявление детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение квартала
	Отдел опеки и попечительства

	35
	Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей в семьи граждан
	в течение квартала
	Отдел опеки и попечительства

	36
	О приобретении и предоставлении жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей по договорам найма специализированных жилых помещений
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния; отдел опеки и попечи-тельства

	37
	Подготовка и проведение заседаний комиссии по жилищным вопросам при администрации Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния

	38
	Подготовка и проведение межведомственной комиссии для оценки жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации, многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности, и муниципального жилищного фонда, расположенных на территории Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния

	39
	Подготовка и проведение заседаний комиссии по рассмотрению результатов технического состояния многоквартирных жилых домов, расположенных на территории Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния

	40
	Капитальный и текущий ремонт муниципальных объектов
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния

	41
	Проведение заседания межведомственной антитеррористической комиссии Хасанского муниципального округа 
	1 раз в квартал
	Помощник главы

	42
	Проведение инвентаризации муниципального имущества Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Управление имущественных и земельных отношений

	43
	Работа в ФИС «На Дальний Восток» по рассмотрению заявок (жалоб) граждан о предоставлении 1 га в соответствии с 119-ФЗ
	в течение квартала
	Управление имущественных и земельных отношений

	44
	Подготовка материалов и документов по организации и проведению аукционов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков
	в течение квартала
	Управление имущественных и земельных отношений

	45
	Подготовка материалов и документов по организации и проведению аукционов по продаже муниципального имущества
	в течение квартала
	Управление имущественных и земельных отношений

	46
	Подготовка материалов и документов по организации и проведению торгов по продаже муниципального имущества в рамках Программы приватизации
	в течение квартала по мере необходимости
	Управление имущественных и земельных отношений

	47
	Проведение заседаний районного штаба по прохождению отопительного периода 2023-2024 годов  с участием представителей энергоснабжающих предприятий, бюджетных учреждений, территориальных отделов Хасанского муниципального округа    
	в течение квартала
	Управление жизнеобеспече-ния

	Иные мероприятия, проводимые в округе

	1
	Обеспечение проведения аппаратных совещаний главы Хасанского муниципального округа с руководителями территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, государственных органов Приморского края, взаимодействие с ними при подготовке и проведении мероприятий, совещаний, решении различных вопросов жизнедеятельности района
	еженедель-но, по понедельникам
	Отдел информации и информационной безопасности

	2
	Соревнования по бадминтону
	2, 4, 6 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	3
	Открытие хоккейного сезона и массовых катаний на коньках, скандинавская ходьба
	3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	4
	Новогодний турнир по футболу
	3 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	5
	Новогодний турнир по дартс
	5 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики; МКУ Управление образования

	6
	Акция «Тропою Дедушки Мороза»
	6, 7, 8 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	7
	Самбо – подвижные игры
	6 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	8
	Рождественский турнир по настольному теннису
	8 января
	Управление культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	9
	Муниципальное родительское собрание по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ в школах района
	18 января
	МКУ Управление образования

	10
	Районный фестиваль ГТО
	январь-март
	МКУ Управление образования

	11
	Конкурс среди дошкольных команд детских садов пгт Славянка «Маленький эрудит»
	15 февраля
	МКУ Управление образования

	12
	Конкурс среди ДОУ южного куста «Маленький эрудит»
	28 февраля
	МКУ Управление образования

	13
	Проведение муниципального мероприятия по функциональной грамотности
	февраль
	МКУ Управление образования

	14
	Краевые соревнования среди команд общеобразовательных учреждений «Мини-футбол в школу»
	февраль
	МКУ Управление образования

	15
	Районное заседание ПМПК
	февраль
	МКУ Управление образования

	16
	Выставка прикладного искусства
	3-8 марта
	МКУ Управление образования

	17
	Научно-практическая конференция школьников
	26, 27 марта
	МКУ Управление образования

	18
	Первенство Хасанского муниципального округа по стритболу
	март
	МКУ Управление образования

	19
	Первенство Хасанского муниципального округа по волейболу
	март
	МКУ Управление образования

	20
	Подготовка и опубликование в единой информационной системе информации в реестр муниципальных контрактов для  администрации Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управления контрактной службы

	21
	Оцифровка архивных документов
	в течение квартала
	Архивный 

отдел

	22
	Проверка и прием описей дел по личному составу, номенклатур дел, положений об ЭК организаций и предприятий округа на рассмотрение и согласование ЭПК администрации Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Архивный 

отдел

	23
	Информационное обеспечение сайта администрации Хасанского муниципального округа. Контроль за публикацией в СМИ официальных  и информационных сообщений.


	в течение квартала
	Отдел информации и информационной безопасности

	24
	Внесение необходимых сведений по видам муниципального контроля в Единый реестр видов контроля
	в течение квартала
	Отдул муниципального контроля

	25
	Организация проведения плановых документарных проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в отношении муниципальных учреждений Хасанского муниципального округа 
	в течение квартала
	Отдел муниципальной службы

	26
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, соблюдения опекунами прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (в соответствии с правилами, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 г. № 423)
	в течение квартала согласно графику проверок
	Отдел опеки и попечительства

	27
	Контроль за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей (в соответствии с разделом III Постановления Правительства РФ от 29.03.2000 г.     № 275423)
	в течение квартала
	Отдел опеки и попечительства

	28
	Проверка условия проживания нанимателя по договорам найма специализированных жилых помещений
	в течение квартала
	Отдел опеки и попечительства

	29
	Контроль за использованием и сохранностью жилых помещений детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (обследования)
	в течение квартала
	Отдел опеки и попечительства

	30
	Проведение оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных правовых актов и экспертизы МНПА Хасанского муниципального округа, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности
	в течение квартала
	Управление экономики и проектного управления

	31
	Внесение сведений об услугах, оказываемых подразделениями администрации Хасанского муниципального района в Реестр государственных услуг  (РГУ)
	в течение квартала
	Отдел информации и информационной безопасности

	32
	Проведение работы по выявлению несоблюдения условия договоров аренды арендаторами земельных участков и имущества Хасанского муниципального округа. Расторжение договоров аренды. 
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений

	33
	Внесение изменений в реестр муниципальной собственности Хасанского муниципального округа
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений

	34
	Обеспечение регистрации права собственности Хасанского муниципального округа на объекты недвижимости, находящиеся в муниципальной собственности
	в течение квартала
	Управление имуществен-ных и земельных отношений


	35
	Размещение нестационарных торговых объектов на территории Хасанского округа (проведение мониторинга данных объектов)
	в течение квартала
	Управление экономики и проектного управления

	36
	Организация транспортного обеспечения автобусным сообщением на территории Хасанского муниципального округа.

Расчет субсидии автоперевозчикам на компенсацию части затрат на содержание социально-значимых маршрутов внутрирайонных автобусных маршрутов
	в течение квартала
	Управление экономики и проектного управления


