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АДМИНИСТРАЦИЯ

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

пгт Славянка

от 19.04.2024 г.





                                                  № 749-па      
О создании  контрактной службы администра​ции Хасанского муниципаль​ного округа

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ                 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 1 статьи 38 Федерального закона Российской Федерации от 5 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 г. № 158н «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе», администрация Хасанского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать контрактную службу администрации Хасанского муниципального округа без образования отдельного структурного подразделения.

2. Утвердить:

2.1. Положение о контрактной службе администрации Хасанского муниципального округа (приложение № 1).

2.2. Постоянный состав работников администрации Хасанского муниципального округа, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (приложение № 2).

2.3. Распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа и порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок (приложение № 3).
3. Признать утратившим силу постановление администрации Хасанского муниципального округа от 26 мая 2023 года № 728-па «О создании контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Хасанского

муниципального округа




                                         И.В. Степанов

Приложение № 1
к постановлению администрации Хасанского муниципального округа

от 19 апреля 2024 г.  № 749-па      
Положение о контрактной службе администрации 
Хасанского муниципального округа
I. Общие положения

1.1. Настоящее положение о контрактной службе (далее - Положение) устанавливает общие правила организации деятельности контрактной службы, основные полномочия контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа (далее - Заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).

1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.07.2020 N 158н «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.
1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями (службами) Заказчика.

II. Организация деятельности контрактной службы

2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (далее – контрактная служба) путем утверждения постановлением администрации Хасанского муниципального округа постоянного состава работников Заказчика, выполняющих функции и полномочия контрактной службы. 

2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются руководителем Заказчика и не может составлять менее двух человек.

2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на должность постановлением администрации Хасанского муниципального округа.

2.4. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом III Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы. Распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы руководителем контрактной службы осуществляется в форме письма, служебной записки, подготовки проекта правового акта администрации Хасанского муниципального округа, утверждаемого в установленном порядке. 
2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
2.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

III. Функции и полномочия контрактной службы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.1. При планировании закупок:

3.1.1. разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;

3.1.2. размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;

3.1.3. организует общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

3.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

3.1.5. организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.1. обеспечивает проведение закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24 Федерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено Федеральным законом);

3.2.2. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

3.2.2.1. определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

3.2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;

3.2.2.3. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

· об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

· о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

· о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;

3.2.3. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3.2.4. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3.2.5. осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

3.2.6. осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

3.2.7. осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

3.3.1. осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;

3.3.2. осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3.3.3. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.4. организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

3.3.5. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3.3.6. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

3.3.7. обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;

3.3.8. обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с участником закупки заявке которого присвоен следующий порядковый номер и который не отозвал заявку, в случае уклонения участника закупки от заключения контракта;
3.3.9. направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

3.4.1. осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.4.3. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

3.4.3.1. обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.3.2. обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.3.3. осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.4.4. обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3.4.5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками;

3.4.6. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта;

3.4.7. направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.4.8. обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

3.4.9. обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

3.5.1. осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.2. составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.5.3. принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, оператора электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

3.5.5. при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.
3.6. С целью реализации функций и полномочий работники контрактной службы в соответствии с требованиями частей 1 и 2 статьи 5 Федерального закона должны иметь действующую усиленную квалифицированную электронную подпись и следить за ее сроком действия.

3.6.1. работники контрактной службы наделяются полномочиями на получение квалифицированных сертификатов ключей проверки электронной подписи, в связи с чем, вправе совершать следующие действия:

3.6.1.1. подавать заявку на оформление сертификата ключей в отдел информационной политики, информатизации и информационной безопасности администрации Хасанского муниципального округа.

3.6.1.2. знакомиться с информацией, содержащейся в получаемых квалифицированных сертификатах ключей проверки электронной подписи, а также расписываться в соответствующих учетных формах, предусмотренных регламентом Удостоверяющего центра Федерального казначейства;

3.6.1.3. владеть полученными в Удостоверяющем центре Федерального казначейства квалифицированными сертификатами ключей проверки электронной подписи, осуществлять подписание электронных документов с использованием данных сертификатов от имени администрации Хасанского муниципального округа в рамках своих функций и полномочий, в течение всего срока действия квалифицированных сертификатов ключей проверки электронной подписи;
3.6.2. Полномочиями на представление в Удостоверяющий центр Федерального казначейства комплекта документов и сведений, необходимых для получения сертификатов ключей проверки электронной подписи, изменения статуса сертификата ключей проверки электронной подписи, предусмотренные регламентом Удостоверяющего центра Федерального казначейства, наделяется начальник отдела информационной политики, информатизации и информационной безопасности администрации Хасанского муниципального округа;

3.6.3. Глава Хасанского муниципального округа, заместители администрации Хасанского муниципального округа в случае  отсутствия у работника Контрактной службы возможности подписания электронных документов при осуществлении своих функций и полномочий, вправе подписать электронные документы своей электронной подписью.

Приложение № 2
к постановлению администрации Хасанского муниципального округа

от 19 апреля 2024 г.  № 749-па      

Постоянный состав работников администрации Хасанского муниципального округа, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения
	ФИО сотрудника
	Должность

	Хмельницкая Ольга Александровна
	Заместитель главы администрации, руководитель контрактной службы 

	Кулинченко Лариса Михайловна
	Начальник управления контрактной службы, заместитель руководителя контрактной службы

	Степанов Иван Владимирович
	Глава Хасанского муниципального округа

	Старцева Ирина Владимировна
	Заместитель главы администрации 

	Куличенко Ольга Владимировна
	Помощник главы администрации 

	Яровая Татьяна Викторовна
	Начальник управления архитектуры и градостроительства

	Бабич Наталья Геннадьевна
	Начальник управления имущественных и земельных отношений

	Саенко Мария Николаевна
	Заместитель начальника управления имущественных и земельных отношений

	Фоменко Екатерина Николаевна
	Заместитель начальника правового управления

	Антоненко Ольга Валерьевна
	Начальник управления экономики и проектного управления

	Лопатина Александра Николаевна
	Заместитель начальника управления экономики и проектного управления

	Горникова Марина Петровна
	Начальник управления культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	Бражник Ольга Ивановна
	Заместитель начальника управления культуры, спорта, молодежной и социальной политики

	Снытко Марина Николаевна
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности

	Лисица Анна Александровна
	Заместитель начальника управления бухгалтерского учета и отчетности

	Завизион Светлана Владимировна
	Заместитель начальника управления контрактной службы

	Пряженцева Оксана Николаевна
	Главный специалист 1 разряда управления контрактной службы

	Дембицкая Елена Эдуардовна
	Главный специалист 1 разряда управления контрактной службы

	Зайцева Анастасия Александровна
	Главный специалист 1 разряда управления контрактной службы

	Гаевская Наталья Дмитриевна
	Начальник отдела благоустройства и озеленения территории в управлении жизнеобеспечения

	Сваржинская Анна Николаевна
	Начальник общего отдела

	Багрецова Полина Викторовна
	Заместитель начальника общего отдела

	Елисеева Ольга Валерьевна
	Начальник отдела муниципальной службы


	Спицына Надежда Анатольевна
	Начальник мобилизационного отдела

	Захаренко Михаил Александрович
	Начальник отдела информационной политики, информатизации и информационной безопасности

	Винникова Татьяна Николаевна
	Начальник отдела муниципального контроля

	Клепикова Людмила Владимировна
	Начальник отдела ЗАГС

	Кирик Надежда Александровна
	Главный специалист 1 разряда отдела по работе с несовершеннолетними и защите их прав

	Шевчик Татьяна Вольтовна
	Начальник отдела опеки и попечительства

	Зайцев Александр Николаевич
	Заместитель начальника отдела опеки и попечительства

	Федоренко Виктория Олеговна
	Начальник Хасанского территориального отдела 

	Азанова Оксана Сергеевна
	Начальник Краскинского территориального отдела

	Федорова Инга Дайновна
	Главный специалист 1 разряда Посьетского территориального отдела

	Хмелева Екатерина Александровна
	Главный специалист 1 разряда Зарубинского территориального отдела

	Дмитриенко Дмитрий Валентинович
	Начальник Барабашского территориального отдела

	Краваль Лариса Владимировна
	Начальник Безверховского территориального отдела

	Дмитриева Нина Анатольевна
	И.о. начальника Приморского территориального отдела 


Приложение № 3
к постановлению администрации Хасанского муниципального округа

от 19 апреля 2024 г.  № 749-па      

Распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа и порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок 
1. Общие положения 
1.1. Распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа и порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок (далее – Документ) регламентирует распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа осуществляется в соответствии с Положением о контрактной службе администрации Хасанского муниципального округа, утвержденным постановлением администрации Хасанского муниципального округа, а также - порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок. 

1.2. Настоящий Документ разработан в соответствии с  Федеральным законом от                  5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 июля 2020 года № 158н «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе», Положением о контрактной службе администрации Хасанского муниципального округа, иными нормативными правовыми актами в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство о контрактной системе).

2. Термины и определения
2.1. Заказчик - администрации Хасанского муниципального округа.

2.2. Заявка на закупку - заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), либо на заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по форме в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

2.3. Единая  информационная  система  (ЕИС)  –  сайт  в  информационно-телекомму- никационной сети Интернет, расположенный по адресу: www.zakupki.gov.ru.
2.4. Инициатор  закупки  –  структурное  подразделение  администрации Хасанского муниципального округа;  отдел по исполнению переданных отдельных государственных полномочий администрации Хасанского муниципального округа, инициирующий  закупку товаров,  работ,  услуг,  необходимых  для  выполнения  целей,  задач  и  возложенных на него функций, в лице руководителя (в его отсутствие – заместителя, при наличии), в случае, если штатным расписанием администрации Хасанского муниципального округа в структурном подразделении, отделе не предусмотрена должность руководителя (заместителя), инициатором закупки является главный специалист 1 разряда.
При необходимости инициатором закупки может быть глава Хасанского муниципального округа (либо лицо, его замещающее), заместитель главы администрации Хасанского муниципального округа, курирующий вопросы, для решения которых осуществляется закупка. 

Вышеуказанные лица могут являться инициаторами закупок только при условии их вхождения в постоянный состав работников администрации Хасанского муниципального округа, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, утвержденный постановлением администрации Хасанского муниципального округа.

2.5. Каталог  товаров,  работ,  услуг  (КТРУ)  –  систематизированный  перечень  товаров, работ,  услуг,  закупаемых  для  обеспечения  государственных  и  муниципальных  нужд, сформированный  на  основе  Общероссийского  классификатора  продукции  по  видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034  –  2014 и включающий в  себя информацию в соответствии с Правилами формирования и ведения в единой информационной системе в сфере  закупок  каталога  товаров,  работ,  услуг,  утвержденными  Постановлением Правительства Российской Федерации.
2.6. Контрактная служба –  работники администрации Хасанского муниципального округа, выполняющие функции и полномочия членов контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения. Постоянный состав Контрактной службы утверждается правовым актом администрации Хасанского муниципального округа.
2.7. ОКПД2 - Общероссийский  классификатор  продукции  по  видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034  –  2014.

2.8. Нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика - нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, его территориальных органов (подразделений) и подведомственных им казенных учреждений, утвержденные постановлением администрации Хасанского муниципального округа в соответствии со статьей 19 Федерального закона № 44-ФЗ.

2.9. Структурное подразделение - структурные подразделения администрации Хасанского муниципального округа и отделы по исполнению переданных отдельных государственных полномочий администрации Хасанского муниципального округа, в лице руководителя (в его отсутствие – заместителя, при наличии), в случае, если штатным расписанием администрации Хасанского муниципального округа в структурном подразделении не предусмотрена должность руководителя (заместителя), - в лице главного специалиста 1 разряда. Указанные лица должны входить в постоянный состав работников администрации Хасанского муниципального округа, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, утвержденный постановлением администрации Хасанского муниципального округа.

Далее по тексту, в том числе, указываются конкретные структурные подразделения.
2.10. Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг - требования к закупаемым Заказчиком, его территориальными органами (подразделениями) и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями и, муниципальными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг), утвержденные постановлением администрации Хасанского муниципального округа в соответствии со статьей 19 Федерального закона № 44-ФЗ.

3. Распределение функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа
3.1. Руководитель Контрактной службы:
3.1.1. Осуществляет руководство деятельностью Контрактной службы, в целях выполнения возложенных на Контрактную службу полномочий и функциональных обязанностей дает поручения заместителю руководителя Контрактной службы, работникам Контрактной службы.

3.1.2. Согласует включение сотрудника структурного подразделения в состав Контрактной службы и исключение из него.

3.1.3. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом               № 44-ФЗ.

3.1.4. При осуществлении закупок принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной Заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.1.5. Обеспечивает хранение информации и документов в рамках своих полномочий в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.1.6. В отсутствие руководителя Контрактной службы его обязанности исполняет заместитель руководителя Контрактной службы.
3.2. Заместитель руководителя Контрактной службы:
3.2.1. Подписывает и размещает в ЕИС план-график закупок для нужд Заказчика на очередной финансовый год и плановый период (вносимые в этот план изменения).

3.2.2. В целях обеспечения осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика в соответствии с планом-графиком закупок взаимодействует с руководителями Структурных подразделений.

3.2.3. Разрабатывает Требования к отдельным видам товаров, работ, услуг; Нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика.
3.2.4. По поручению руководителя Контрактной службы осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ.

3.2.5. При осуществлении закупок принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от  25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной Заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.2.6. Обеспечивает хранение информации и документов в рамках своих полномочий в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.2.7. В отсутствие заместителя руководителя Контрактной службы его обязанности перераспределяются руководителем Контрактной службы между работниками Контрактной службы. 
3.3. Работники Контрактной службы:

3.3.1. Осуществляют полномочия, предусмотренные разделом 4 «Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок» (далее – Порядок) настоящего Документа.

3.3.2. По поручению руководителя Контрактной службы, заместителя Контрактной службы осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ.
3.3.3. При осуществлении закупок принимает меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной Заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Федерального закона                    № 44-ФЗ.
3.3.4. Обеспечивает хранение информации и документов в рамках своих полномочий в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ.
4. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок 
4.1. Планирование закупок товаров, работ, услуг
4.1.1. Управление контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа (далее - Управление контрактной службы) на основании информации, полученной от Структурных подразделений, управления бухгалтерского учета и отчетности администрации Хасанского муниципального округа (далее – Управление бухгалтерского учета и отчетности), разрабатывает план-график закупок на очередной финансовый год и плановый период в порядке, установленном законодательством о контрактной системе.
4.1.2. Для разработки плана-графика на очередной год и плановый период информация предоставляется Управлением бухгалтерского учета и отчетности, Структурными подразделениями по запросам Управления контрактной службы. Информация Структурными подразделениями предоставляется с учетом Требований к отдельным видам товаров, работ, услуг, Нормативных затрат на обеспечение функций Заказчика (при наличии).
4.1.3. Управление бухгалтерского учета и отчетности предоставляет сведения о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств, сведения о внесении изменений в лимиты бюджетных обязательств в ходе исполнения бюджета Хасанского муниципального округа, по запросам Структурных подразделений, Управления контрактной службы.
4.1.4. План-график формируется в форме электронного документа  по форме, установленной законодательством о контрактной системе и утверждается посредством подписания усиленной квалифицированной электронной подписью главы Хасанского муниципального округа или начальника Управления контрактной службы.
4.1.5. Подготовка изменений в план-график осуществляется Управлением контрактной службы в порядке, установленном законодательством о контрактной системе, на основании Заявки на закупку, поданной Инициатором закупки. 

Заявка на закупку должна быть согласована руководителем либо заместителем Управления бухгалтерского учета в части наличия лимитов бюджетных обязательств, кода бюджетной классификации (КБК), предмету закупки.
4.1.6. В  случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона № 44-ФЗ,  Управление контрактной службы организует общественное обсуждение закупок.
4.1.7. В случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) Управление контрактной службы организует и участвует в таких консультациях, в том числе, организованных Инициатором закупки, в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.
4.2. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
4.2.1. Решение Заказчика об осуществлении закупки товаров, работ, услуг оформляется распоряжением администрации Хасанского муниципального округа (далее - Распоряжение об осуществлении закупки). Распоряжение об осуществлении закупки подготавливается Инициатором закупки в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству в администрации Хасанского муниципального округа. 

Распоряжение об осуществлении закупки должно предусматривать: ответственных лиц за осуществление закупки из состава Контрактной службы, в том числе - за подготовку Заявки на закупку, контроль за исполнением контракта и др.; способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии со статьей 24 Федерального закона       № 44-ФЗ; иную информацию при необходимости.  
Проект Распоряжения об осуществлении закупки согласовывается заместителем главы администрации, курирующим вопросы, для решения которых осуществляется закупка,  руководителем (в его отсутствие – заместителем) Управления контрактной службы, Управления бухгалтерского учета, правового управления администрации Хасанского муниципального округа (далее – Правовое управление), финансового управления администрации Хасанского муниципального округа (далее – Финансовое управление), общего отдела, при необходимости – иными лицами, имеющими отношение к объекту закупки.
4.2.2. Для проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключения муниципальных контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке, предусмотренном законодательством о контрактной системе, Инициатор закупки на основании Распоряжения об осуществлении закупки подготавливает и направляет в Управление контрактной службы Заявку на закупку. Заявка на закупку должна содержать полный объем информации, предусмотренный формой Заявки на закупку и необходимый для описания объекта закупки. 
4.2.3. Управление контрактной службы рассматривает Заявку на закупку в течение трех рабочих дней с момента ее поступления. В случае недостающей информации, содержащейся в Заявке на закупку, касающейся: сроков поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), места поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), сроков и порядка оплаты товаров (работ, услуг), кодов ОКПД И КТРУ, описания объекта закупки, информации для обоснования начальной (максимальной) цены контракта (цены контракта), иной необходимой информации, предусмотренной формой Заявки на закупку (Приложение к настоящему постановлению), Управление контрактной службы возвращает Заявку на закупку на доработку Инициатору закупки с  указанием  причин  возврата. 
4.2.4. В течение десяти рабочих дней со дня приема Заявки на закупку (с учетом доработок, при наличии) Управление контрактной службы:

4.2.4.1. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта на основании информации, содержащейся в Заявке на закупку (проектная документация, коммерческие предложения, иная информация из общедоступных источников в соответствии с законодательством о контрактной системе).

4.2.4.2. При необходимости вносит изменения в план-график закупок и размещает его в ЕИС в порядке, предусмотренном Федеральным Законом № 44-ФЗ.

4.2.4.3. Осуществляет описание объекта закупки на основании информации, содержащейся в Заявке на закупку, и подготавливает проект контракта (далее – проект контракта), передает проект контракта Инициатору закупки для согласования. 
Проект контракта согласовывается Инициатором закупки, руководителями (в их отсутствие – заместителями) Управления контрактной службы, Правового управления, Финансового управления, Управления бухгалтерского учета, при необходимости – иными лицами, имеющими отношение к объекту закупки.
При подготовке проекта контракта в случае необходимости Управление контрактной службы вправе привлекать к разработке проекта контракта специалистов Инициатора закупки, иных специалистов Заказчика, обладающих необходимыми знаниями об объекте закупки.
4.2.4.5. В течение двух рабочих дней Инициатор закупки согласовывает проект контракта и передает его в Управление контрактной службы. 

4.2.4.6. В течение двух рабочих дней со дня получения согласованного проекта контракта Управление контрактной службы осуществляет подготовку и размещение в ЕИС извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом  № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупках), проекта контракта; подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

 4.2.4.7. Управление контрактной службы указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона № 44-ФЗ, в том числе информацию:

а) Об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона № 44-ФЗ.
б) О преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона № 44-ФЗ (при необходимости).
в) О преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона № 44-ФЗ.

4.2.4.8. Управление контрактной службы обеспечивает определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в зависимости от способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным Законом № 44-ФЗ, в том числе:

а) Осуществляет подготовку и размещение в ЕИС разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом        № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке) в соответствии с информацией, предоставленной Инициатором закупки.
б) В соответствии с заявкой Инициатора закупки осуществляет подготовку и размещение в ЕИС извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке);

в) Осуществляет оформление и размещение в ЕИС протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
г) Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок.
д) Осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона № 44-ФЗ в соответствии с Заявкой на закупку Инициатора закупки. 
4.2.5. В случае поступления жалобы на действия (бездействие) субъектов контроля Заказчика, Управление контрактной службы, Правовое управление, иные субъекты контроля Заказчика, в отношении которых подана жалоба, участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) субъектов контроля, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); осуществляют подготовку необходимых документов и объяснений. При необходимости к участию в рассмотрении таких дел, к подготовке объяснений привлекаются сотрудники Инициатора закупки, иные работники Заказчика, имеющие отношение к обжалуемой закупке.
4.3. Заключение контрактов
4.3.1. По результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в электронной форме Управление контрактной службы обеспечивает заключение контракта в соответствии с требованиями Федерального Закона № 44-ФЗ, в том числе:

4.3.1.1. Осуществляет размещение проекта контракта (контракта) в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС.
4.3.1.2. Осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта.
4.3.1.3. Осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта.
4.3.1.4. Организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта.
4.3.1.5. Осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
4.3.1.6. Обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта.
4.3.1.7. Направляет информацию о заключенных контрактах в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками.
4.3.1.8. Копия подписанного контракта в день заключения контракта в электронной форме передается Инициатору закупки для осуществления контроля за исполнением контракта. Оригинал контракта с листом согласования и реестром контрактов Управлением контрактной службы в течение двух рабочих дней со дня размещения реестра контракта в ЕИС после прохождения контроля в Федеральном казначействе передается в Управление бухгалтерского учета и отчетности.

 4.3.2. В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя):

4.3.2.1. Управление контрактной службы в течение пяти рабочих дней со дня получения согласованного проекта контракта обеспечивает подписание муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
4.3.2.2. Копия подписанного контракта в день его заключения в электронной форме Управлением контрактной службы передается Инициатору закупки для обеспечения контроля за исполнением контракта. 
4.3.2.3. Оригинал контракта с листом согласования и реестром контрактов (при наличии) с листом согласования и реестром контрактов Управлением контрактной службы в течение двух рабочих дней со дня размещения реестра контракта в ЕИС после прохождения контроля в Федеральном казначействе передается в Управление бухгалтерского учета и отчетности.

4.3.2.4. Управление контрактной службы в порядке и случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе, направляет информацию о заключенных с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контрактах в реестр контрактов в ЕИС, либо в случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, осуществляет внесение информации о заключенном контракте в реестр закупок, осуществленных без заключения государственных или муниципальных контрактов.
Ведение реестра закупок, осуществленных без заключения государственных или муниципальных контрактов, осуществляется Управлением контрактной службы.
4.3.2.5. Управление контрактной службы осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
4.4. Исполнение, изменение, расторжение контрактов
4.4.1. Управление контрактной службы осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

4.4.2. Контрактная служба обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), в следующем порядке:

4.4.2.1. Подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем) счет на выплату аванса на бумажном носителе Инициатор закупки, в день его получения от поставщика (подрядчика, исполнителя) направляет в Управление контрактной службы для размещения в ЕИС в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.
Подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем) счет на выплату аванса в электронной форме Инициатор закупки в день его получения от поставщика (подрядчика, исполнителя) направляет в Управление бухгалтерского учета для оплаты.
4.4.2.2. В случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, Управление контрактной службы размещает соответствующую информацию и электронный образ счета на выплату аванса в реестре контрактов в единой информационной системе в установленные Федеральным законом № 44-ФЗ сроки.
4.4.2.3. В течение одного рабочего дня со дня получения счета на бумажном носителе Управление контрактной службы передает счет в Управление бухгалтерского учета на оплату. 

4.4.2.4. В течение одного рабочего дня со дня оплаты счета на выплату аванса Управление бухгалтерского учета предоставляет копию платежного поручения в Управление контрактной службы.
4.4.3. Контрактная служба обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в следующем порядке:

4.4.3.1. Управление контрактной службы обеспечивает принятие правового акта Заказчика о порядке проведения экспертизы с определением круга должностных лиц, ответственных за проведение экспертизы силами Заказчика (далее – Порядок проведения экспертизы).
4.4.3.2. До подписания документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта (при наличии)  Инициатор закупки, либо иное уполномоченное Распоряжением об осуществлении закупки лицо, обеспечивает проведение экспертизы силами Заказчика в порядке, предусмотренном Положением о порядке проведения экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, результатов отдельных этапов исполнения контракта, утвержденным правовым актом Заказчика.

4.4.3.3. В случае необходимости осуществления экспертизы с привлечением экспертов, экспертных организаций, Инициатор закупки, либо иное уполномоченное Распоряжением об осуществлении закупки лицо, направляет Заявку на закупку в Управление контрактной службы с учетом времени, необходимого на осуществление процедуры определения исполнителя и заключения контракта, а также - срока оказания услуг (не менее 40 дней в случае проведения конкурентной закупки, не менее 15 дней в случае заключения контракта с единственным исполнителем).

4.4.3.4. Управление контрактной службы осуществляет определение исполнителя и (или) заключение муниципального контракта на проведение экспертизы с привлечением экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями Федерального закона           № 44-ФЗ.
4.4.4. Инициатор закупки обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

4.4.4.1. При необходимости обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.
4.4.4.2. Осуществляет оформление документа о приемке поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта в следующем порядке:
а) На основании проведенной экспертизы Инициатор закупки обеспечивает приемку уполномоченными лицами поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг. 

Приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг (отдельного этапа исполнения контракта) может осуществляться главой Хасанского муниципального округа, материально ответственным лицом, приемочной комиссией, иным лицом, уполномоченным правовым актом главы Хасанского муниципального округа, Заказчика.
4.4.5. Контрактная служба обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта в следующем порядке:
4.4.5.1. В день приемки товаров (работ, услуг) подписанные в электронной форме документы о приемке с учетом проведенной экспертизы Инициатором закупки передаются в Управление бухгалтерского учета на оплату.

4.4.5.2. В день приемки товаров (работ, услуг) подписанные на бумажном носителе документы о приемке с учетом проведенной экспертизы Инициатором закупки передаются в Управление контрактной службы для размещения в ЕИС в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.

В случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, Управление контрактной службы размещает документы о приемке с учетом экспертизы, переданные на бумажном носителе, в реестре контрактов в ЕИС в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ.

В течение одного рабочего дня со дня получения документов о приемке на бумажном носителе с учетом экспертизы Управление контрактной службы передает документы о приемке с учетом экспертизы в Управление бухгалтерского учета на оплату. 
4.4.5.3. Управление бухгалтерского учета в соответствии с поступившими документами о приемке в электронной форме или на бумажном носителе, осуществляет оплату за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, либо отдельных этапов исполнения контракта, в соответствии с условиями контракта и в течение одного рабочего дня, следующего за днем оплаты передает копию платежного поручения в Управление контрактной службы для размещения в ЕИС в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.
4.4.6. Контрактная служба в порядке и сроки, предусмотренные законодательством о контрактной системе, направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками в следующем порядке:
4.4.6.1. К информации об исполнении контракта (отдельного этапа исполнения контракта) относится информация (документы) в соответствии с частью 11 Правил ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками (далее – Правила ведения реестра контрактов), утвержденных Постановлением Правительства РФ от 27.01.2022 № 60 «О мерах по информационному обеспечению контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, по организации в ней документооборота, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», из них:
1) Инициатором закупки в Управление контрактной службы, помимо указанных в настоящем Порядке информации и документов, передаются следующие информация и документы, в указанные далее сроки:
а) Информация о договорах, заключенных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с соисполнителями, субподрядчиками, являющимися субъектами малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими организациями (в случае заключения контракта, включающего условия, предусмотренные частью 6 статьи 30 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ) – в день получения такой информации от поставщика (подрядчика, исполнителя):

- наименование, фирменное наименование (при наличии), адрес юридического лица в пределах места нахождения соисполнителя (субподрядчика), являющегося юридическим лицом, почтовый адрес соисполнителя (субподрядчика), являющегося физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика на основании сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей;

- цена договора с соисполнителем (субподрядчиком);
б) Информация и копии документов о наступлении гарантийного случая, предусмотренного контрактом, и об исполнении гарантийных обязательств, предусмотренных частью 4 статьи 33 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ – в день получения такой информации, подписания таких документов:
- копия документа, определяющего наступление гарантийного случая или исполнение гарантийных обязательств, с указанием количества поставленного (замененного) товара, объем выполненной работы или оказанной услуги в соответствии с гарантийными обязательствами;
в) информация и копии документов о применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта – в день получения от поставщика (подрядчика, исполнителя) либо в день направления поставщику (подрядчику, исполнителю), за исключением информации и документов, размещенных в ЕИС:
- копия документа, определяющего ненадлежащее исполнение контракта или неисполнение контракта с указанием допущенных нарушений (претензионная переписка, акты обследований и т.п.);

- копия требования Заказчика или поставщика (подрядчика, исполнителя) об уплате неустойки (штрафа, пени), направленное соответственно поставщику (подрядчику, исполнителю) или Заказчику;
г) иная информация и копии документов, предусмотренных Правилами ведения реестра контрактов (при наличии).

2) Управлением бухгалтерского учета в Управление контрактной службы помимо указанных в настоящем Порядке информации и документов, передаются следующие информация и документы, в течение одного рабочего дня, следующего за днем оплаты:

а) копии платежных документов по уплате поставщиком (подрядчиком, исполнителем), гарантом по независимой гарантии неустойки (штрафа, пени);
б) копии платежных документов по оплате Заказчиком неустойки (штрафа, пени);

в) копии платежных документов по оплате требований о взыскании неустойки (штрафа, пени) по решению суда, по оплате требований иных решений (Федеральной антимонопольной службы, иных контролирующих органов) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

г) копии платежных документов поставщика (подрядчика, исполнителя) по оплате обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств в рамках исполнения муниципальных контрактов;

д) копии платежных документов по возврату поставщику (подрядчику, исполнителю) обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств;

е) копии платежных документов по иным обязательствам Заказчика, поставщика (подрядчика, исполнителя) в рамках исполнения муниципальных контрактов (при наличии);

ж) информация и копии документов о возврате Заказчику излишне уплаченной суммы оплаты контракта, о возврате Заказчиком и поставщиком (подрядчиком, исполнителем) излишне уплаченной (взысканной) неустойки (штрафа, пени).

3) правовым управлением администрации Хасанского муниципального округа (далее – Правовое управление) в Управление контрактной службы помимо указанных в настоящем Порядке информации и документов, передаются следующие информация и документы:

 а) информация и копии документов о применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта – в день получения от поставщика (подрядчика, исполнителя) либо в день направления поставщику (подрядчику, исполнителю), за исключением информации и документов, размещенных в личном кабинете Заказчика в ЕИС:

- копия документа, определяющего ненадлежащее исполнение контракта или неисполнение контракта с указанием допущенных нарушений.
б) копии решения суда о взыскании неустойки (штрафа, пени), о расторжении контракта, копии иных решений (Федеральной антимонопольной службы, иных контролирующих органов) – в день их получения.
4.4.6.2. Управление контрактной службы обеспечивает размещение информации об исполнении контрактов, о внесении изменений в заключенные контракты в реестре контрактов в порядке и сроки, предусмотренные законодательством о контрактной системе. 
4.4.7. Контрактная служба взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ. Внесение изменений в контракт, расторжение контракта осуществляются Управлением контрактной службы на основании заявки от Инициатора закупки. 
4.4.8. Контрактная служба обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ. Направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона № 44-ФЗ, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в следующем порядке:

4.4.8.1. В день получения решения суда Правовое управление предоставляет копию решения суда в Управление контрактной службы.
4.4.8.2. При необходимости одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контракта, Инициатор закупки направляет в Управление контрактной службы заявку на расторжение контракта в одностороннем порядке.

4.4.8.3. Управление контрактной службы обеспечивает направление соответствующей информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), односторонний отказ от исполнения контракта в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ.
4.4.9. Контрактная служба обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона № 44-ФЗ в следующем порядке:

4.4.9.1. В течение пяти дней с даты исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, Управление контрактной службы направляет заявку на возврат обеспечения исполнения контракта, согласованную главой Хасанского муниципального округа, либо лицом, его заменяющим, в Управление бухгалтерского учета.
4.4.9.2. Управление бухгалтерского учета в срок, указанный в заявке на возврат обеспечения исполнения контракта, осуществляет возврат обеспечения исполнения контракта поставщику (подрядчику, исполнителю). 
В течение одного рабочего дня, следующего за днем финансирования возврата обеспечения исполнения контракта, Управление бухгалтерского учета предоставляет копию платежного поручения в Управление контрактной службы.

4.4.10. Контрактная служба осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе:

4.4.10.1. Управление контрактной службы осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

4.4.10.2. Управление контрактной службы составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

4.4.10.3. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона № 44-ФЗ осуществляет предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика в порядке, предусмотренном правовым актом Заказчика.

4.4.11. При исполнении, изменении, расторжении контракта Инициатор закупки осуществляет контроль за исполнением заключенного контракта в соответствии с законодательством о контрактной системе, правовыми актами главы Хасанского муниципального округа, Заказчика, условиями контракта, несет ответственность за результативность, эффективность осуществления закупки, соблюдение сроков, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, настоящим Документом, контрактом.
4.5. Порядок осуществления претензионно-исковой работы в случае неисполнения, или ненадлежащего исполнения Заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному муниципальному контракту
4.5.1. В случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, Инициатор закупки в разумные сроки, либо в сроки, предусмотренные контрактом (если такие сроки предусмотрены контрактом), осуществляет подготовку доказательной базы (составление актов освидетельствования с участием поставщика (подрядчика, исполнителя), проведение экспертизы силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций и т.д.) и направляет претензию поставщику (подрядчику, исполнителю) в порядке, предусмотренном муниципальным контрактом. Копия претензии в день ее подписания передается в Управление контрактной службы.
При необходимости Инициатор закупки привлекает к подготовке претензии сотрудников Управления контрактной службы, Правового управления.

4.5.2. В случае получения претензии о неисполнении или ненадлежащем исполнении Заказчиком обязательств по заключенному муниципальному контракту, Инициатор закупки в течение одного рабочего дня со дня получения такой претензии направляет копии претензии в Управление контрактной службы и Правовое управление. 

Правовое управление осуществляет дальнейшую работу по досудебному (при необходимости – судебному) урегулированию разногласий в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и условиями муниципального контракта, в том числе, с учетом сроков размещения необходимой информации и документов в ЕИС в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ. 
При необходимости Правовое управление привлекает сотрудников Инициатора закупки, Управления контрактной службы для участия в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица Контрактной службы, оператора электронной площадки, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также для подготовки материалов в рамках претензионно-исковой работы.

 4.5.3. При необходимости применения мер ответственности в случае нарушения условий контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в части направления поставщику (подрядчику, исполнителю), либо в банк (при наличии банковской гарантии) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней), Инициатор закупки направляет в Управление контрактной службы копии документов, обосновывающих необходимость начисления неустоек (штрафов, пеней) (экспертное заключение, акт приемки и т.д.). 
Указанные документы должны содержать следующую информацию: дату начала и окончания периода просрочки исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем), количество дней просрочки, цену контракта (этапа исполнения контракта) за просрочку которого начисляется пеня, перечень и стоимость неисполненных обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя) по контракту, за которые надлежит начислить штраф.
4.5.4. В течение трех рабочих дней со дня получения копий документов, обосновывающих необходимость начисления неустоек (штрафов, пеней), Управление контрактной службы осуществляет начисление неустоек (штрафов, пеней) и направляет поставщику (подрядчику, исполнителю), либо в банк (при наличии банковской гарантии) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в порядке, предусмотренном муниципальным контрактом, законодательством о контрактной системе. 
В случае если требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) не размещается в ЕИС в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, копия требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) в день его подписания Управлением контрактной службы предоставляется Инициатору закупки.

 
Приложение  

к распределению функций и полномочий между работниками контрактной службы администрации Хасанского муниципального округа и порядка взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации Хасанского муниципального округа, комиссией по осуществлению закупок
Форма

Кому______________________________

От кого____________________________

От «_____»____________________20__ г.

ЗАЯВКА

на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), заключение муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

	Прошу в установленном порядке определить поставщика (подрядчика, исполнителя)/ заключить муниципальный контракт с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на:

	

	(полное наименование объекта закупки)


	Наименование товара, работы, услуги согласно Общероссийскому классификатору продукции  по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014, код позиции:

	

	Наименование работ по каталогу  товаров,  работ,  услуг  (КТРУ), код позиции (при наличии):

	

	в соответствии с требованиями, установленными в техническом задании (спецификации)  приложение № ____ к настоящей заявке


	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

	

	Сроки поставки товара, завершения работы, оказания услуг (в том числе по этапам, при наличии этапов):

	

	Информация о наличии/отсутствии авансирования, размере авансирования:

	

	Цели осуществления закупки:

	

	(указываются наименование (реквизиты) документа определяющие цели осуществления закупки  (в случае реализации муниципальной программы, программ субъекта, программ РФ)



	Источник финансирования закупки, Код бюджетной классификации (КБК)
:

	

	(наименование бюджета, КБК)



	Начальная   (максимальная)   цена   контракта  (цена  контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); либо начальная цена единицы товара, работы, услуги, начальная сумма цен единиц товаров, работ, услуг максимальное значение цены контракта (в том числе цена отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы), рубли:

	

	Для обоснования начальной   (максимальной)   цены   контракта  (цены  контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) к заявке необходимо приложить не менее трех коммерческих предложений (копии) с приложением направленных запросов о предоставлении ценовой информации, либо прайс-листов, либо проектно-сметную документацию, иную информацию из общедоступных источников в соответствии с приказом Министерства экономического развития России от 02.10.2013 № 567 

	Размер обеспечения гарантийных обязательств (при необходимости), рубли:

	

	(Размер обеспечения гарантийных обязательств не может превышать десять процентов от начальной (максимальной) цены контракта, от цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

В случае заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  реквизиты поставщика (подрядчика, исполнителя):

	

	(Наименование, ИНН,  КПП, ОГРН, ОКПО, ОКТМО, юридический/почтовый адрес, телефон/факс, адрес эл/почты, банковские реквизиты)


	Дополнительные условия:

	

	(заполняется при необходимости)



	Прилагаемые документы:

	


Подпись уполномоченного лица:

Заявка принята:

«____»_______________20__ г.

Подпись принявшего:

Приложение к заявке 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	1. Описание объекта закупки
:

1.1. Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (в случае наличия таких характеристик в каталоге  товаров,  работ,  услуг  (КТРУ), характеристики предоставляются в соответствии с КТРУ
):

	

	(Заявка должна содержать показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги установленным заказчиком требованиям. При этом указываются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться) 
1.2. Описание объекта закупки может включать в себя также спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии, изображение поставляемого товара:

	

	(Указываются или прилагаются)



	2. Требования к гарантии качества товара, работы, услуги, а также требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара (далее - гарантийные обязательства), к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара:

	

	3. Перечень и форма исполнительной документации, предоставляемой поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  и (или) результата выполненной работы, оказанной услуги:

	

	(например: фотографии, исполнительные схемы, акты скрытых работ и т.п.; в форме электронного документа в формате PDF, на бумажном носителе и т.п.)

4. Иная информация (при необходимости):

	


5. В случае подачи заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), заключение муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на выполнение работ, оказание услуг в отношении объектов муниципальной собственности, заявка должна содержать копии правоустанавливающих документов, либо информацию, подтверждающие, что данное имущество принадлежит администрации Хасанского муниципального округа на правах собственности или ином праве.

� Заявка на закупку должна быть согласована руководителем либо заместителем Управления бухгалтерского учета в части наличия лимитов бюджетных обязательств, кода бюджетной классификации (КБК), соответствия  кода вида расходов (КВР)  предмету закупки


� В случае, если подается заявка на выполнение работ (оказание услуг) в отношении муниципального имущества, к заявке прилагается документ (копия) подтверждающий, что данное имущество является собственностью администрации Хасанского муниципального округа (либо иное правообладание) (выписка из реестра муниципального имущества и т.д).


� При необходимости указания в описании объекта закупки дополнительных характеристик, которые не предусмотрены в позиции КТРУ, также указываются дополнительные потребительские свойства, в том числе функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги в соответствии с положениями статьи 33 Федерального Закона № 44-ФЗ, за исключением случаев запрета или ограничений допуска иностранных товаров, установленных в соответствии с законодательством о контрактной системе. В случае предоставления таких дополнительных характеристик в описание объекта закупки включается обоснование необходимости указания дополнительных потребительских свойств, не предусмотренных в позиции КТРУ.





