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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

пгт Славянка 

 

08.10.2024                                                                                                                         № 1870-па 

 

Об утверждении Административного ре-

гламента по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ 

 

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации",  Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением 

администрации Хасанского муниципального округа от 13.01.2023 № 22-па «Об утверждении 

Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муници-

пальных услуг, Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды»,  Распоряжением администрации Хасанского муниципального округа от 22.07.2024 г. 

№ 232-ра «О размещении проекта административного регламента О размещении проекта ад-

министративного регламента «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ», 

руководствуясь Уставом Хасанского муниципального округа, администрация Хасанского 

муниципального округа  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

           1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ» 

           2. Опубликовать настоящее постановление в Бюллетене муниципальных правовых ак-

тов Хасанского муниципального округа и разместить на официальном сайте Хасанского му-

ниципального округа https://xasanskij-r25.gosweb.gosuslugi.ru, в региональной государствен-

ной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 

Приморского края», а также в федеральных государственных информационных системах 

«Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Хасанского муниципального округа О.А. Хмельницкую. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.  

 

 

Глава Хасанского  

муниципального округа                                                                                            И.В. Степанов 
 

https://xasanskij-r25.gosweb.gosuslugi.ru/
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Хасан-

ского муниципального округа  

от 08.10.2024 № 1870-па 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ 

(ОРДЕРА) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ» 

І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-

шения (ордера) на проведение земляных работ» (далее - регламент) разработан в целях повыше-

ния доступности и качества предоставления муниципальной услуги. 

1. Предмет регулирования регламента 

1.1. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации 

Хасанского муниципального округа Приморского края с юридическими и физическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями. 

1.2. Разрешение (ордер) на проведение земляных работ действителен на указанные в нем 

вид, объем, срок (не более чем два месяца) и место производства земляных работ. 

В случае если проектом предусмотрено проведение земляных работ на нескольких объек-

тах, то разрешение (ордер) на проведение земляных работ выдается на проведение земляных ра-

бот по каждому объекту. 

2. Круг заявителей 

2.1. Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 

территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные предста-

вители (далее - заявитель), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, 

либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ), либо к уполномоченным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации экспертам, указанным в части 2 статьи 1 Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или в КГАУ «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг в Приморском крае» (далее-МФЦ), с за-

просом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или 

электронной форме. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хасанского муници-

пального округа Приморского края (далее — уполномоченный орган).  

Место нахождения: 692701, Приморский край, Хасанский округ, пгт Славянка, ул. Мо-

лодежная, влд.1                                                                                                                                                 

График работы:   

понедельник-четверг с 9.00 до 18.00 часов;  
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перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;  

пятница с 9.00 до 17.00 часов;   

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов. 

3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется: 

3.2.1. непосредственно в администрации Хасанского муниципального округа Примор-

ского края; 

3.2.2. с использованием средств телефонной и факсимильной связи по номеру: 8 

(42331) 46-2-71; 

3.2.3. посредством публичного размещения информационных материалов: 

3.2.4. на официальном сайте администрации Хасанского муниципального округа в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети Интернет; 

3.2.5. на Едином портале государственных услуг и функций (далее - Единый портал), 

на Региональном портале государственных услуг Приморского края (далее - Региональный пор-

тал); 

3.2.6. посредством подготовки ответов на письменные обращения и направления в адрес 

главы Хасанского муниципального округа; 

3.2.7. посредством подготовки ответов в форме электронного документа и направления 

их по электронной почте при обращении заявителя в адрес главы Хасанского муниципального 

округа Приморского края через официальный сайт администрации Хасанского муниципаль-

ного округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет либо на адрес электронной 

почты администрации Хасанского муниципального округа. 

3.3 При устном обращении, поступившем по телефону или в ходе личного приема, по во-

просам предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного органа в вежливой 

форме подробно информирует заявителя. 

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании подразделения 

администрации Хасанского муниципального округа Приморского края, в которое позвонил 

заявитель (представитель заявителя), а также содержит информацию о фамилии, имени, от-

честве (последнее - при наличии) специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При отсутствии у специалиста, принявшего телефонный звонок, возможности самосто-

ятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) 

другому должностному лицу или заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно 

получить необходимую информацию. 

3.4  На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги 

ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде простого почто-

вого отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нали-

чии), номера телефона исполнителя. 

Срок ответа на письменное обращение составляет 30 календарных дней со дня реги-

страции такого обращения в администрации Хасанского муниципального округа Приморского 

края. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного ча-

стью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-

ний граждан Российской Федерации», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе 

продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока 

его рассмотрения заявителя, направившего обращение. 

3.5 Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступившие по 

электронной почте в администрацию Хасанского муниципального округа Приморского края с ис-

пользованием официального сайта администрации Хасанского муниципального округа 
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Приморского края, исполняются аналогично документам, поступившим на бумажных носителях. 

Подготовленный ответ направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу, указанному 

в электронном обращении. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 

 

4. Наименование муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ» (далее - муниципальная 

услуга). 

Получение разрешения на производство земляных работ требуется в следующих случаях:  

- общестроительные работы, реконструкция, капитальный ремонт зданий и сооружений 

капитального строительства; 

- прокладка и капитальный ремонт инженерных коммуникаций; 

- геологические изыскания; 

- археологические полевые работы; 

- установка опор рекламных и информационных конструкций; 

- монтаж опор, в том числе опоры контактной сети, наружного освещения, архитектурно-

художественной подсветки; 

- ремонт автомобильных дорог, элементов их обустройства. К ним относится наращива-

ние горловин колодцев, устройство новых дождеприемных колодцев на существующих сетях, 

уширение дороги, устройство парковочных и остановочных карманов, разворотных площадок;  

- монтаж светофорных объектов, в том числе монтаж технических средств организации и 

регулирования дорожного движения, установка средств видеофиксации и видеонаблюдения;  

- снос объектов капстроительства, разборка инженерных сетей; 

- аварийные работы; 

- благоустройство территории. В него входит озеленение, архитектурное освещение, раз-

мещение малых форм, рекультивация земель, устройство тротуаров, велосипедных дорожек.  

-  

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Администрация Хасанского муниципального округа Приморского края в лице главы адми-

нистрации Хасанского муниципального округа Приморского края. 

 

6. Алгоритм (порядок) и блок-схема согласования земляных работ 

6.1. Осуществление земляных работ в случае строительства объектов капитального строи-

тельства. 

6.1.1. Строительство (реконструкция) объектов капитального строительства на основании 

разрешения на строительство. 

Осуществление земляных работ предусматривается проектной документацией и осуществ-

ляется в рамках выданного разрешения на строительство (земляные работы в рамках строитель-

ства (реконструкции) объектов капитального строительства являются подготовительными, инфор-

мация о подготовительных работах приводится в разделе «Проект организации строительства» 

проектной документации, состав разделов которой, а также требования к содержанию которых 

утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 г. № 87). 

Получение разрешения на осуществление земляных работ не требуется. 

6.1.2. Строительство (реконструкция) объекта капитального строительства, для которых не 

требуется получение разрешения на строительство: 

а) строительство (реконструкция) объектов капитального строительства без получения раз-

решения на строительство, для размещения которых необходимо установление сервитута, публич-

ного сервитута. 

Согласование земляных работ осуществляется в рамках соглашения об установлении 

https://rulaws.ru/goverment/Postanovlenie-Pravitelstva-RF-ot-16.02.2008-N-87/
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сервитута, публичного сервитута (статьи 39.25, 39.47 Земельного кодекса Российской Федера-

ции). Получение разрешения на осуществление земляных работ не требуется.  

б) строительство (реконструкция) объектов капитального строительства без получения раз-

решения на строительство, для размещения которых не требуется предоставления земельного 

участка или установления сервитута, публичного сервитута (перечень видов объектов предусмот-

рен постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300). 

Согласование земляных работ осуществляется в рамках разрешения на использование зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (ста-

тьи 39.33, 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации). Получение разрешения на осуществ-

ление земляных работ не требуется. 

6.2. Осуществление земляных работ в целях размещения объектов, не являющихся объек-

тами капитального строительства. 

В случае размещения объектов, не являющихся объектами капитального строительства 

(пункт 10.2 статьи 1, пункт 2 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции), согласование осуществления земляных работ осуществляется в рамках разрешения на осу-

ществление земляных работ, предусмотренного правилами благоустройства (статья 45.1 Феде-

рального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного са-

моуправления в Российской Федерации»). 

6.3. Осуществление земляных работ в иных случаях. 

6.3.1. В целях проведения инженерно-геологических изысканий на земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, капитального, текущего ре-

монта линейного объекта, расположенного на земельном участке, находящемся в государственной 

или муниципальной собственности. 

Согласование земляных работ осуществляется в рамках разрешения на использование зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (ста-

тьи 39.33, 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации). Получение разрешения на осуществ-

ление земляных работ не требуется. 

6.3.2. Осуществление работ по благоустройству территории. 

Согласование на производство земляных работ осуществляется в рамках разрешения на 

проведение земляных работ, предусмотренного правилами благоустройства (статья 45.1 Феде-

рального закона от 6 октября 2003 г.                                         № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»).  

В соответствии со статьей 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации в госу-

дарственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - 

ГИСОГД) содержатся все сведения, документы, материалы о развитии территорий, об их за-

стройке, в том числе план наземных и подземных коммуникаций, на котором отображается ин-

формация о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-технического 

обеспечения, электрических сетей, в том числе на основании данных, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений (далее - 

План). 

Планы содержат ссылки на сведения, документы, материалы, на основе которых в них со-

держится информация о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-тех-

нического обеспечения (тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения), электрических сетей, се-

тей связи и иных сетей коммунальной инфраструктуры. 

Размещение материалов, документов и сведений в ГИСОГД в части Плана осуществляют 

органы местного самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня получения соответствую-

щих материалов, документов и сведений (часть 2 статьи 57 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации). 

Использование информации, содержащейся в ГИСОГД, в том числе в рамках согласования 

земляных работ, может позволить уполномоченному органу сократить количество документов, 

https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/Glava-V.3/Statya-39.25/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/GLAVA-V.7/Statya-39.47/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/GLAVA-V.7/Statya-39.47/
https://rulaws.ru/goverment/Postanovlenie-Pravitelstva-RF-ot-03.12.2014-N-1300/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/Glava-V.6/Statya-39.33/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/Glava-V.6/Statya-39.35/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-1/Statya-1/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-6/Statya-51/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-6/Statya-51/
https://rulaws.ru/laws/Federalnyy-zakon-ot-06.10.2003-N-131-FZ/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/Glava-V.6/Statya-39.33/
https://rulaws.ru/Zemelnyy-kodeks/Glava-V.6/Statya-39.35/
https://rulaws.ru/laws/Federalnyy-zakon-ot-06.10.2003-N-131-FZ/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-7/Statya-56/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-7/Statya-57/
https://rulaws.ru/Gradostroitelnyy-kodeks/Glava-7/Statya-57/


 

 

9 

 

необходимых для принятия решений, согласований, минимизировать необходимость направления 

иных межведомственных запросов в рамках предоставления государственных и муниципальных 

услуг и повысить их качество. 

В случае недостаточности информации, отсутствия сведений, необходимых при принятии 

решения о согласовании земляных работ, в том числе в рамках соглашения об установлении сер-

витута, публичного сервитута, разрешения на использование земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, задачей уполномоченного органа является 

получение требуемых сведений самостоятельно без участия заявителя, в том числе посредством 

межведомственного взаимодействия с заинтересованными органами и организациями. 

 

Блок-схема согласования земляных работ 

 

 
 

7. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

Результат предоставления муниципальной услуги: 

а) в случае обращения за получением разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ: 

- разрешение (ордер) на проведение земляных работ; 

- уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ. 

б) в случае обращения за продлением разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ: 

- принятие решения о продлении (ордера) на проведение земляных работ, возврат 

(направление) заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ с отметкой о 

продлении срока действия; 

- возврат (направление) заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

с приложением уведомления об отказе в продлении разрешения (ордера) на проведение 
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земляных работ; 

в) в случае обращения за закрытием разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ: 

- принятие решения о закрытии (ордера) на проведение земляных работ; 

- уведомление об отказе в закрытии разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ. 

 

8. Срок предоставления муниципальной услуги 

8.1. Срок предоставления муниципальной услуги либо выдачи (направления) уве-

домления об отказе в выдаче оформленного разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ - не более 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги в администрации Хасанского муници-

пального округа. 

8.2. Срок предоставления муниципальной услуги с целью устранения аварии либо вы-

дачи (направления) уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня регистра-

ции заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Ад-

министрации Хасанского муниципального округа. 

8.3. Срок выполнения административной процедуры «закрытие разрешения (ордера) 

на проведение земляных работ» либо выдачи (направления) уведомления об отказе в закры-

тия разрешения (ордера) на проведение земляных работ - не более 7 (семи) рабочих дней со 

дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в Администрации Хасанского муниципального округа. 

- 8.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги, составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня принятия соот-

ветствующего решения. 

 

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных 

правовых актов, указанных в пункте 9.1 настоящего регламента. 

9.1. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предо-

ставление муниципальной услуги: 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»; 

-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорож-

ной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон от 29.12.2017 № 443-ФЗ «Об организации дорожного движения в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-

ской Федерации»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 ‹О порядке 

оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставле-

ния государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 
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- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012  № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утвер-

ждение Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при об-

ращении за получением государственных и муниципальных услуг и - о внесении изменения 

в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления госу-

дарственных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012  № 1376 «Об 

утверждение Правил организации деятельности многофункциональных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об ис-

пользовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 

услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 05.12.2014  № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях 

или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственно-

сти, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требо-

ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2016   № 516 «Об 

утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физиче-

ских лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправ-

ления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами от-

дельные публичные полномочия»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 1816 «Об 

утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, 

при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не тре-

буется получение разрешения на строительство, внесении изменений в перечень видов объ-

ектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земель-

ных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых актов 

Правительства Российской Федерации»; 

- приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386H «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обу-

чение собаки-проводника, и порядка его выдачи»; 

- постановление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей 

и благополучия человека главного государственного санитарного врача Российской Федера-

ции от 28 января 2021 года № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПин 

2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий город-

ских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, 

атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, об-

щественных посещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (про-

филактических) мероприятий»; 

- «CП 82.13330.2016. Свод правил. Благоустройство территорий. Актуализированная 

редакция СНиП III-10-75», утверждён Приказом Минстроя России от 16.12.2016 № 972/пp) 

(«Информационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной докумен-

тации», № 7, 2017); 
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- Порядок осуществления временных ограничений или прекращения движения транс-

портных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального, мест-

ного значения в Приморском крае, утвержденный постановлением Администрации Примор-

ского края от 11.04.2012 № 87-пa «Об утверждении Порядка осуществления временных огра-

ничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам ре-

гионального или межмуниципального, местного значения в Приморском крае»;  

- Решение Думы Хасанского муниципального округа Приморского края от 30.05.2024 

№ 337 «О Нормативном правовом акте «Об утверждении правил благоустройства территории 

Хасанского муниципального округа Приморского края». 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-

нодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-

ципальной услуги 

10.1. При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципаль-

ной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги заявителем предъявля-

ется документ, удостоверяющий личность заявителя для удостоверения личности заявителя 

и для сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвращаются владельцу в день их при-

ема. 

10.2.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, которые заявитель (заявитель) представляет самостоятельно: 

10.2.1. Для получения разрешения (ордера) на проведение земляных работ: 

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту; 

2) документ, подтверждающий право собственности или право пользования земель-

ным участком (в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах на земельный уча-

сток в ЕГРН); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обра-

щения представителя заявителя); 

4) график производства земляных работ (в произвольной форме), утвержденный про-

изводителем или инициатором проведения земляных работ. В графике необходимо отразить 

сроки проведения основных технологических операций, осуществляемых при ремонте суще-

ствующих или строительстве новых инженерных коммуникаций;  

5) обзорная схема участка работ с указанием точек поворота сети, выполненная на 

основании общедоступных карт - схем (при их наличии) с привязкой к существующим объ-

ектам капитального строительства и инфраструктуры, либо топографическая съемка терри-

тории масштаба 1:500 с указанием точного места производства земляных работ; 

6) в случае подключения к центральным инженерным коммуникациям, предоставля-

ются технические условия; 

7) разрешение на строительство (уведомление о планируемом строительстве или ре-

конструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (при 

необходимости); 

8) в случае производства земляных работ, связанных с ограничением дорожного дви-

жения, представляется согласие владельца автомобильной дороги, содержащее обязательные 

для исполнения технические требования и условия, а также согласие Государственной ин-

спекции по безопасности дорожного движения, выраженное в схеме организации производ-

ства работ. 

10.2.2. Для получения разрешения (ордера) на проведение земляных работ в зоне рас-

положения инженерных сетей и сооружений, с целью устранения аварии, произошедшей при 

их эксплуатации, заявитель в течение трех рабочих дней со дня начала работ по устранению 

аварии представляет заявление, оформленное в соответствии с приложением № 2 к настоя-

щему регламенту и следующие документы: 
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1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обра-

щения представителя заявителя); 

2) акт обследования места аварии, утверждённый производителем или инициатором 

проведения земляных работ. 

3) обзорная схема участка работ с указанием точек поворота сети, выполненная на 

основании общедоступных карт - схем (при их наличии) с привязкой к существующим объ-

ектам капитального строительства и инфраструктуры, либо топографическая съемка терри-

тории масштаба 1:500 с указанием точного места производства земляных работ. 

4) согласие владельца автомобильной дороги, предусмотренное Федеральным зако-

ном от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Рос-

сийской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации», в случае производства работ в полосе отвода автомобильной дороги. 

10.2.3. Для продления срока действия разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ: 

1) заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обра-

щения представителя заявителя); 

3) ранее выданное разрешение (ордер) на проведение земляных работ; 

4) график производства работ, утверждённый производителем или инициатором про-

ведения земляных работ. В графике необходимо отразить сроки проведения всех технологи-

ческих операций, для которых необходимо продление разрешения (ордера) на проведение 

земляных работ. 

10.2.4. Для закрытия разрешения (ордера) на проведение земляных работ: 

1) заявление о закрытия разрешения (ордера) на проведение земляных работ, оформ-

ленное в соответствии с приложением № 4 к настоящему регламенту, с отметками правооб-

ладателя(-ей) земельных участков и в случае наличия владельцев (собственников) существу-

ющих сетей или коммуникаций, предоставивших согласие содержащие обязательные для ис-

полнения технические требования и условия, отметки о их выполнении; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае об-

ращения представителя заявителя); 

3) ранее выданное разрешение (ордер) на проведение земляных работ. 

10.3. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

либо выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект не-

движимости; 

разрешение на установку рекламной конструкции (в случае проведения земляных ра-

бот, связанных с установкой рекламной конструкции). 

10.4.  В случае если документы, указанные в пункте 10.3, не представлены заявителем 

по собственной   инициативе    или  МФЦ   (в соответствии с соглашением о взаимодействии, 

заключенным между МФЦ  и  администрацией Хасанского муниципального округа), то ад-

министрация Хасанского муниципального округа запрашивает  сведения,  содержащиеся  в  

данных документах, самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаи-

модействия,   в  том  числе  в  электронной  форме  с  использованием  единой  системы  

межведомственного  электронного  взаимодействия  (далее  -  СМЭВ)  и  подключаемых  к  

ней  региональных СМЭВ 

10.5. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий (согласований), представление или осуществление которых не 
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предусмотрено настоящим регламентом, в том числе информацию, которая находится в рас-

поряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее-органы участву-

ющие в предоставлении муниципальной услуги). 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, отсутствуют. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

12.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

12.1.1. Основания для отказа в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ: 

1) непредставление либо представление не в полном объеме заявителем документов, 

указанных в пункте 10.2.1 настоящего регламента; 

2) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной инфор-

мации; 

3) планирование общегородских мероприятий и праздников в месте предполагаемого 

осуществления земляных работ; 

4) подача заявления о выдаче разрешения (ордера) на проведение земельных работ, 

на которые не распространяет действие настоящий регламент; 

5) подача заявления о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на 

территориях, на которые не распространяет действие настоящий регламент; 

6) несоответствие сроков и временных показателей запланированных работ (выпол-

няемых только в определённое время года) срокам предоставления муниципальной услуги. 

7) наличие у Заявителя незакрытых ранее выданных ордеров, срок действия которых 

истек. 

12. 1.2. Основания для отказа в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ в зоне расположения инженерных сетей и сооружений с целью устранения аварии, про-

изошедшей при их эксплуатации: 

1) непредставление либо представление не в полном объеме заявителем документов, 

указанных в пункте 10.2.2 настоящего регламента; 

2) выявление в представленных документах недостоверной или искаженной инфор-

мации; 

3) подача заявления о выдаче разрешения (ордера) на проведение земельных работ, 

на которые не распространяет действие настоящий регламент; 

4) подача заявления о выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ на 

территориях, на которые не распространяет действие настоящий регламент; 

5) в представленных документах имеются несоответствия планируемого производ-

ства работ требованиям Правил благоустройства Хасанского муниципального округа; 

12.1.3. Основания для отказа в продлении срока действия разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ: 

1) наличие в документах недостоверной и (или) искаженной информации; 

2) непредставление (отсутствие) одного или нескольких документов, предусмотрен-

ных пунктом 10.2.3 настоящего регламента; 
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3) истечение срока действия разрешения на использование земельного участка либо 

срок окончания действия разрешения на использование земельного участка истекает до заяв-

ленного срока окончания земляных работ; 

4) не начато проведение земляных работ в срок, указанный в заявлении на выдачу 

разрешения (ордера). 

12.1.4. Основания для отказа в закрытии разрешения (ордера) на проведение зем-

ляных работ: 

1) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в 

случае подачи заявления о закрытии разрешения (ордера) на проведение земляных работ, 

оформленного в соответствии с приложением № 4 к настоящему регламенту, с отметкой пра-

вообладателя(-ей) земельных участков, представителем заявителя; 

2) работы по восстановлению нарушенных элементов благоустройства в процессе 

производства земляных работ не проведены;  

3) отсутствие отметки о согласовании правообладателем земельного участка прове-

денных работ по восстановлению благоустройства и озеленения и(или) наличие обоснован-

ных замечаний к восстановленному благоустройству и озеленению; 

4) в случае наличия владельцев (собственников) существующих сетей или коммуни-

каций, предоставивших согласие, содержащее обязательные для исполнения технические 

требования и условия, отсутствие отметки о выполнении обязательных для исполнения тех-

нических требований и условий указанного согласия. 

12.2.  Исчерпывающий перечень основании для приостановления предоставления му-

ниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

12.3 Действие разрешения (ордера) на проведение земляных работ прекращается в сле-

дующих случаях: 

1) поступление в Администрацию Хасанского муниципального округа из уполномо-

ченных органов законных требований о прекращении действия ордера (разрешения) на про-

ведение земляных работ; 

2) поступление в Администрацию Хасанского муниципального округа судебных ак-

тов, вступивших в законную силу; 

3) поступление в Администрацию Хасанского муниципального округа сообщения о 

прекращении имущественных прав на использование соответствующего земельного участка, 

участка территории, на которых осуществляется проведение земляных работ. 

 

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни-

ципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 

должен превышать 15 минут. 

 

15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Заявление   о   предоставлении   муниципальной   услуги, поданное   заявителем (пред-

ставителем заявителя) при личном обращении в администрацию Хасанского муниципаль-

ного округа Приморского края или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При 

этом продолжительность приема при личном обращении заявителя не должна превышать 15 
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минут. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, заявление о предо-

ставлении муниципальной услуги, поданное заявителем, регистрируется не позднее первого 

рабочего дня после поступления в уполномоченный орган.  

 

16.  Требовании к помещениям, в которых предоставляется   муниципальная 

услуга.  

16.1. Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования 

Администрации Хасанского муниципального округа. 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационным материалом, оборудуются: 

информационными стендами; 

стульями и столами для возможности оформления документов. 

Информационные стенды располагаются непосредственно рядом с кабине-

том (рабочим местом) специалиста. 

На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:  

наименование муниципальной услуги; 

полное наименование уполномоченного органа, почтовый адрес, график работы, теле-

фон для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;  

адрес сайта Администрации Хасанского муниципального округа; 

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;  

выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предостав-

лению муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

образец заполнения заявление о выдаче специального разрешения; 

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предо-

ставления муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

16.2. Помимо требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите ин-

валидов обеспечивается: 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен 

уполномоченный орган, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 

кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самосто-

ятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной 

услуги; 

размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставлении муниципальной услуги с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполнен-

ными способами, предусмотренными законодательством российской Федерации, допуск сур-

допереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при нали-

чии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в по-

рядке, утверждённым приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-

дерации от 22.06.2015 № 386H «Об утверждении формы документа, подтверждающего 
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специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»; 

оказание специалистами уполномоченного органа, ответственными за предоставление 

муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих полу-

чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

17.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как вы-

полнение Администрацией Хасанского муниципального округа Приморского края взятых на 

себя обязательство предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления и оцениваются следующим образом: 

доступность: 

% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 

15 минут, -  100 процентов; 

% (доля) заявителей, удовлетворенных   полнотой   и доступностью    информации    о   

порядке   предоставления   муниципальной   услуги, -    90 процентов; 

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении         муниципаль-

ной         услуги         с         использованием         информационно- телекоммуникационных 

сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 

100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня 

поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению государственных и муниципальных 

услуг по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов; 

качество: 

% (доля) заявителей, удовлетворенных    качеством информирования     о   порядке 

предоставления муниципальной   услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов; 

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной 

услуги, - 90 процентов. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

18.  Исчерпывающий перечень административных процедур 

Предоставление      муниципальной      услуги      включает      в      себя следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами; 

взаимодействие МФЦ с органами местного самоуправления (далее — OMCУ) при 

предоставлении муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

направление результата предоставления муниципальной услуги заявителю (заявителя) 

в случае обращение заявителя (заявителя) за предоставлением муниципальной услуги по-

средством подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

лично, а также посредством подачи документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, в электронном виде через Единый портал государственных услуг и функций 

(ЕГПУ) и (или) Региональный портал услуг Приморского края; 

получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем (заявителя) 

в случае обращения заявителя (заявителя) за предоставлением муниципальной услуги 
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посредством простого почтового отправления, а также с помощью электронной почты, или с 

использованием официального сайта Администрации Хасанского муниципального округа 

18.1.  Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Адми-

нистрацию Хасанского муниципального округа заявления и документов, предусмотренных 

подпунктами 10.2.1 - 10.2.4 пункта 10.2 настоящего регламента (далее - документы). 

Документы подаются не позднее чем за 10 рабочих дней до начала планируемых работ 

или в течение суток с момента уведомления владельцем инженерных сетей об аварии, про-

изошедшей при эксплуатации инженерных сетей и сооружений (при продлении разрешения 

(ордера) на проведение земляных работ документы подаются не позднее чем за 10 рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ). 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, яв-

ляется специалист Администрации Хасанского муниципального округа. 

Должностное лицо Администрации Хасанского муниципального округа в день поступ-

ления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 

минут): 

а) при личном обращении заявителя проверяет документ, удостоверяющий личность 

заявителя, а для представителя заявителя — документ, удостоверяющий право (полномочие) 

представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя; 

б) проверяет наличие всех документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом; 

в) проверяет текст заявления, представленный заявителем на предмет наличия подчи-

сток и исправлений. 

Срок прохождения административной процедуры не превышает 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов. 

18.2. Взаимодействие МФЦ с OMCУ. 

При необходимости, специалист уполномоченного органа Администрации Хасанского 

муниципального округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не 

более одного рабочего дня формирует и направляет запросы о предоставлении документов в 

OMCУ: 

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

либо выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект не-

движимости. 

Межведомственные запросы о предоставлении документов направляются на бумаж-

ном носителе или в форме электронного документа в: 

а)    Федеральную налоговую службу; 

б) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии. 

Срок прохождения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней 

со дня получения Администрацией Хасанского муниципального округа заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является поступление в Администрацией 

Хасанского муниципального округа запрашиваемых документов (их копий или сведений, со-

держащихся в них) от уполномоченных органов. 

18.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Администрации Хасанского муниципального округа проверяет заявление 

и приложенные к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги, предусмотренных пунктами 12.1.1 и 12.1.2 настоящего регламента, в 
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случае обращения на получение разрешения (ордера) на проведение земляных работ в зоне 

расположения инженерных сетей и сооружений с целью устранения аварии, произошедшей 

при их эксплуатации. 

Результатом административной процедуры является: 

в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа готовит в произвольной 

форме уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа в соответствии с заявлением 

готовит разрешение (ордер) на проведение земляных работ по форме, утвержденной прило-

жением № 5 к настоящему регламенту. 

18.4.  Направление результата предоставления муниципальной услуги заявителем (за-

явителя) в случае обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муни-

ципальной услуги посредством подачи документов необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги лично, а также посредством подачи документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в электронном виде через Единый портал государствен-

ных услуг и функций (ЕГПУ) и (или) Региональный портал услуг Приморского края направ-

лены в электронной форме через Единый портал и (или) Региональный портал. 

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, 

направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю способом, подтвер-

ждающим получение документа заявителем, указанным в заявлении о предоставлении муни-

ципальной услуги. 

18.5.  Получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем 

(представителем заявителя) в случае обращения заявителя (представителя заявителя) за 

предоставлением муниципальной услуги посредством простого почтового отправления, а 

также с помощью электронной почты, или с использованием официального сайта Админи-

страции Хасанского муниципального округа. 

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, про-

веряет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - до-

кумент, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удосто-

веряющий личность представителя заявителя; 

Заявителем на копии разрешения (ордера) на проведение земляных работ ставятся под-

пись и дата получения. 

Копия разрешения (ордера) на проведение земляных работ хранится в Администрации 

Хасанского муниципального округа вместе с заявлением и прилагаемыми к нему докумен-

тами. 

Срок прохождения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней 

со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги в Администрации Хасанского муниципального округа. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю 

разрешения (ордера) на проведение земляных работ (уведомления об отказе в выдаче разре-

шения (ордера) на проведение земляных работ). 

Срок выдачи результата составляет не более 1 рабочего дня со дня принятия решения. 

18.6.  Продление разрешения (ордера) на проведение земляных работ и направление 

(выдача) заявителю результата предоставления услуги. 

Специалист Администрации Хасанского муниципального округа проверяет заявление 

и приложенные к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги, предусмотренных пунктом 12.1.3 настоящего регламента. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа готовит в произвольной 
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форме уведомление об отказе в продление разрешения (ордера) на проведение земляных ра-

бот. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа вносит соответствующую 

запись в разрешение (ордер) на проведение земляных работ и удостоверяет печатью и под-

писью руководителя уполномоченного органа Хасанского муниципального округа либо 

лица, исполняющего его обязанности. 

Продление срока действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ оформ-

ляется путем внесения соответствующей записи в разрешение (ордере) на проведение земля-

ных работ и удостоверяется печатью и подписью руководителя Администрации Хасанского 

муниципального округа либо лица, исполняющего его обязанности. 

Решение о продлении срока действия разрешения (ордера) на проведение земляных 

работ принимается специалистом в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Срок действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ в зоне расположе-

ния инженерных сетей и сооружений с целью устранения аварии, произошедшей при их экс-

плуатации, не продлевается. 

Копия разрешения (ордера) на проведение земляных работ с продленным сроком дей-

ствия хранится в уполномоченном органе вместе с заявлением и прилагаемыми к нему доку-

ментами. 

Результатом административной процедуры является возврат (направление) заявителю 

разрешения (ордера) на проведение земляных работ с отметкой о продлении срока действия 

либо возврат (направление) заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ с 

приложением уведомления об отказе в продлении разрешения (ордера) на проведение земля-

ных работ. 

Срок выдачи результата составляет не более 1 рабочего дня с момента принятия реше-

ния. 

18.7. Закрытие разрешения (ордера) на проведение земляных работ и направление (вы-

дача) заявителю результата предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Администрации Хасанского муниципального округа проверяет заявление 

и приложенные к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги, предусмотренных пунктом 12.1.4 настоящего регламента. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа готовит в произвольной 

форме уведомление об отказе в закрытия разрешения (ордера) на проведение земляных работ. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист Администрации Хасанского муниципального округа вносит соответствующую 

запись в разрешение (ордер) на проведение земляных работ и удостоверяет печатью и под-

писью руководителя уполномоченного органа Хасанского муниципального округа либо 

лица, исполняющего его обязанности. 

Срок прохождения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней 

со дня регистрации заявления и документов в Администрацию Хасанского муниципального 

округа  

Результатом административной процедуры является возврат (направление) заявителю 

разрешения (ордера) на проведение земляных работ с отметкой о его закрытия либо возврат 

(направление) заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ с приложением 

уведомления об отказе в закрытии разрешения (ордера) на проведение земляных работ. 

Срок выдачи результата составляет не более одного рабочего дня с момента принятия 

решения. 

18.8. Прекращение действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ. 

Решение о прекращении действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ 
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принимается специалистом Администрации Хасанского муниципального округа при нали-

чии одного из оснований, предусмотренных в пункте 12.3 настоящего регламента, в течение 

двух рабочих дней со дня возникновения соответствующего основания. 

В случае принятия решения о прекращении действия разрешения (ордера) на проведе-

ние земляных работ специалистом Администрации Хасанского муниципального округа осу-

ществляется подготовка решения о прекращении действия разрешения (ордера) на проведе-

ние земляных работ в соответствии с приложением № 6 к настоящему регламенту. 

Должностным лицом, уполномоченным на подписание решения о прекращении дей-

ствия разрешения (ордера) на проведение земляных работ, является глава Хасанского муни-

ципального округа, а в его отсутствие - лицо, исполняющее его обязанности. 

Решение о прекращении действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

регистрируется в день его принятия и в этот же день направляется заявителю в письменной 

форме: 

при личном приеме; 

любым доступные способом, подтверждающим получение. 

В случае прекращения действия ордера (разрешения) на проведение земляных работ 

лицо, которому этот ордер (разрешение) на проведение земляных работ был выдан, обязано 

прекратить проведение земляных работ, восстановить нарушенное благоустройство по месту 

производства работ по первоначальному состоянию территории, провести демонтаж времен-

ных ограждений и временных объектов, восстановить постоянную схему дорожного движе-

ния (при производстве работ на проезжей части улиц и магистралей). 

18.9.  Порядок исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах 

Запрос об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах, с приложением оригиналов таких 

документов в произвольной форме (далее - запрос об исправлении опечаток и (или) ошибок) 

представляется в МФЦ в электронном виде через Единый портал государственных услуг и 

функций (ЕГПУ) и (или) Региональный портал услуг Приморского края или в ходе личного 

приёма в МФЦ. 

Специалист МФЦ, ответственный за регистрацию запроса, регистрирует запрос об ис-

правлении опечаток и (или) ошибок в день поступления в электронной базе данных МФЦ. 

Специалист МФЦ проводит проверку указанных в запросе об исправлении опечаток и 

(или) ошибок сведений в срок, не превышающий один рабочий день со дня регистрации та-

кого запроса в МФЦ. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, специалист МФЦ осуществляет исправ-

ление и замену указанных документов, передаёт их специалисту МФЦ ответственному за ре-

гистрацию запроса, в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня регистрации запроса об 

исправлении опечаток и (или) ошибок. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ, готовит проект уведомления за-

явителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок и передает указанный проект специа-

листу МФЦ, ответственному за регистрацию запроса, в срок, не превышающий 3 рабочих дня 

со дня регистрации запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок рассмотрения запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, не превышает 5 

рабочих дней со дня регистрации такого запроса в МФЦ. 

18.10. В случае утраты (порчи) разрешения (ордера) на проведение земляных работ, 

заявитель имеет право обратится в Администрацию Хасанского муниципального округа с за-

явлением о выдаче дубликата ранее выданных документов. 
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Основанием выдачи дубликата является поступление от заявителя заявления о выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

18.10.1. Заявление о выдаче дубликата представляется заявителем в МФЦ или в 

Администрацию Хасанского муниципального округа ранее выдавшие документов, в элек-

тронном виде через Единый портал государственных услуг и функций (ЕГПУ) и (или) Реги-

ональный портал услуг Приморского края или в ходе личного приёма. 

18.10.2. Заявление о выдаче дубликата регистрируется специалистом МФЦ или 

должностным лицом (работником) Администрации Хасанского муниципального округа, от-

ветственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном настоящим Ре-

гламентом, и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление Муници-

пальной услуги. 

18.10.3. Должностное лицо (работник) Администрации, ответственное за предо-

ставление Муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заяв-

ления о выдаче дубликата в Администрации принимает одно и следующих решений: 

1) о выдаче дубликата; 

2) об отсутствии основании выдачи дубликата. 

Срок рассмотрения запроса о выдаче дубликата, документов, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, не превышает трех рабочих дней со дня регистрации 

такого запроса. 

 

19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Документы, предусмотренные пунктами 10.2 и 10.3 настоящего регламента, могут 

быть направлены в электронной форме через Единый портал и (или) Региональный портал. 

 

20. Особенности предоставления муниципальной услуги МФЦ 

20.1 В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ 

осуществляет следующие административные процедуры: 

информирование (консультация) по порядку предоставлении муниципальной услуги;  

прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной 

услуги; 

составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

20.2.  Осуществление административной процедуры «Информирование (консульта-

ция) по порядку предоставления муниципальной услуги». 

20.2.1. Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку 

предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ 

обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обращении заявителя в 

МФЦ или при обращении в центр телефонного обслуживания МФЦ по следующим вопро-

сам: 

1) срок предоставления муниципальной услуги; 

2) размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем 

при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты; 

3) информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, не-

обходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке 

их оплаты; 

4) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предо-

ставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 
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5) информацию о предусмотренном законодательством Российской Федерации от-

ветственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работ-

ников МФЦ, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги; 

6) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 

ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, обязанностей, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

7) режим работы и адреса иных МФЦ, находящихся на территории Приморского 

края; 

8) иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за ис-

ключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или право-

вую оценку обращения. 

20.3.  Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и 

документов». 

20.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» 

осуществляет специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию запроса и докумен-

тов (далее - специалист приема МФЦ). 

20.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, 

специалист приема МФЦ, принимающий заявление и необходимые документы, должен удо-

стовериться в личности заявителя. 

Специалист приема МФЦ, проверяет документы, предоставленные заявителем, на пол-

ноту и соответствие требованиям, установленным настоящим регламентом. 

Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает в 

расписке отметку «принято по требованию». 

20.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном 

виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС 

МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает один экземпляр заявления, в 

случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего регламента, 

содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было 

принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю 

самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться. 

20.3.4. Специалист МФЦ формирует представленные заявителем документы (за ис-

ключением случаев, предусматривающих обязательное предоставление заявителем оригина-

лов документов в соответствии с разделом 10 настоящего регламента), распечатывает один 

экземпляр расписка о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем 

документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экзем-

пляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно прове-

рить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные об-

разы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует доку-

менты в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями 

административных регламентов) и расписка, подписанной заявителем. 

Заявление, документы, представленные заявителем, а также расписка после сканиро-

вания возвращаются заявителю. 

Принятые у заявителя заявление, документы и расписка передаются в электронном 

виде в уполномоченный орган. 

20.4.  Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заяви-

телю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных доку-

ментов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» 

20.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заявителю документов 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направлен-

ных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
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специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ). 

20.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной 

услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен удостовериться в личности заявителя. 

20.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, заверение и 

выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных до-

кументов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электрон-

ного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления му-

ниципальной услуги, обеспечивает: 

проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномочен-

ного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе. 

20.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся резуль-

татом предоставления муниципальной услуги, заявителю и предлагает ознакомиться с ними. 

20.5.  В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

уполномоченным органом, и если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ 

может быть возложена функция по обработке информации из информационных систем упол-

номоченного органа, и составление и заверение выписок полученных из информационных 

систем уполномоченного органа, том числе с использованием информационно-технологиче-

ской и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю на основании такой инфор-

мации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из ука-

занных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Прави-

тельством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено правилами организации 

деятельности МФЦ, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные 

на бумажном, носителе и заверенные МФЦ выписки из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных 

систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муници-

пальные услуги. 

 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА 

21. Контроль за соблюдением и исполнением регламента и ответственность 

специалистов 

21.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регла-

мента, последовательностью действий, определенных административными процедурами 

по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Хасанского 

муниципального округа. 

21.2. Контроль осуществляется путем проведения руководителем администрации 

Хасанского муниципального округа проверок полноты и качества предоставления муни-

ципальной услуги, соблюдения и выполнения специалистами Администрации Хасан-

ского муниципального округа положений нормативных правовых актов Российской Фе-

дерации, Приморского края, администрации Хасанского муниципального округа, насто-

ящего регламента. 

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемых месячных планов 
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работы администрации Хасанского муниципального округа. При проверке рассматрива-

ются вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги, обеспечением сохранности 

принятых от заявителя документов и соблюдением муниципальными служащими, непо-

средственно предоставляющими муниципальную услугу, особенностей по сбору и обра-

ботке персональных данных заявителя. Внеплановые проверки проводятся по конкрет-

ному обращению заявителя. 

21.3. Ответственность специалистов администрации Хасанского муниципального 

округа за правильность и обоснованность предоставления муниципальной услуги закрепля-

ется в должностных инструкциях Исполнителя (в органах местного самоуправления) в соот-

ветствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

21.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав за-

явителей руководителем администрации Хасанского муниципального округа рассматрива-

ется вопрос о привлечении виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

21.5. Руководитель подразделения МФЦ осуществляет контроль за   надлежащим ис-

полнением настоящего регламента сотрудниками подразделения МФЦ;  

полнотой принимаемых специалистами МФЦ от заявителя документов и каче-

ством оформленных документов для передачи их в орган местного самоуправления При-

морского края; 

своевременностью и полнотой передачи в орган местного самоуправления При-

морского края принятых от заявителя документов; 

своевременностью и полнотой доведения до заявителя принятых от органа мест-

ного самоуправления Приморского края информации и документов, являющихся резуль-

татом решения о предоставлении муниципальной услуги, принятого в соответствии с 

настоящим регламентом; 

обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением со-

трудниками подразделения МФЦ особенностей по сбору и обработке персональных дан-

ных заявителя. 

21.6. Специалисты подразделения МФЦ несут ответственность за качество приема 

комплекта документов у заявителя, в случае если несоответствие представленных докумен-

тов, указанных в регламенте, явилось основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги, а также за своевременность информирования заявителя о результате 

предоставления муниципальной услуги. 

                                 V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА И ИХ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРЕДОСАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

22.2. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) администрации (указывается наименование муниципального образо-

вания), ее должностного лица либо муниципального служащего, а также МФЦ, работника 

МФЦ. 

Жалобы   на   решения   и   действия (бездействие) работника МФЦ   подаются руко-

водителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю 

МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Примор-

ского края. 

22.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муници-

пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-

смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-

выми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, а также МФЦ и их работников в исправле-

нии допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-

новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-

тивными правовыми актами Приморского крал, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и (или) действий (бездей-

ствия) МФЦ, руководителя МФЦ, работника МФЦ возможно только в случаях, определен-

ных подпунктами 1, 3, 4, 6, 8, 10 настоящего пункта. 

22.3. Жалоба может быть подана при личном приеме, в письменной форме на бумаж-

ном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образование, в МФЦ 

либо в Правительство Приморского края. 

22.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

также МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон-

ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-

телю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, либо муниципального служащего, также МФЦ, их работников; 
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работ-

ника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-

щие доводы заявителя, либо их копии. 

22.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

22.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-

ляется жалоба заявителя, зарегистрированная в установленном девствующем законодатель-

ством порядке. 

22.7. Заявитель (заявителя) имеет право на получение информации и документов, не-

обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

21.8. Жалоба на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, подается 

на имя главы Хасанского муниципального округа и рассматривается главой Хасанского му-

ниципального округа. 

22.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих админи-

страции Хасанского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги рас-

сматривается главой Хасанского муниципального округа. 

22.10. Жалоба, поступившая в администрацию Хасанского муниципального округа, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа    администрации Хасанского округа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

22.11. Жалоба, поступившая в МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным соответствующими полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

22.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих реше-

ний: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Приморского крал, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворения жалобы отказывается. 

22.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

22.12 настоящего регламента, заявителю в письменной форме по почтовому адресу, а в слу-

чае, если жалоба представлена в виде электронного документа, — по адресу электронной по-

чты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе, направля-

ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с учетом статьи 11.2. Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

22.14. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 

дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока-

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-

телю в целях получения муниципальной услуги. 
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22.15. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решение, а также ин-

формация о порядке обжалования принятого решения. 

22.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-

ков состава административного правонарушение или признаков состава преступления имею-

щиеся материалы незамедлительно (не позднее одного рабочего дня со дня установления ука-

занных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными пол-

номочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 
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Приложение № 1 к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

 
В Администрацию Хасанского муниципального округа 

 От кого'     

                                                                                                           (сведения о лице, планирующем осуществлять земляные работы 
 

 

                                                                                                             наименование юридического лица, ИНН, юридический и  

                                                                            
                                                                            почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,  телефоны. Ф.И.О.  

 
 

                                                                                                                               физического лица, серил, номер, когда и кем выдан документ 
 

                                                                                                       удостоверяющий личность, адрес места регистрации) 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

o выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

 

Прошу выдать разрешение (ордер) на проведение земляных работ на земельном(-ых) 

участке(-ах) с кадастровым(-и) номером(—ами)    
 

 

по адресу:           

на срок с ” " 20 г. до ” ” 20 г. 
 

(вид работ) 
 

Работы будут производиться в границах точек     

длиной м, шириной м. 

По завершения работ будет восстановлено нарушенное в процессе производства 

работ благоустройство: покрытие улиц кв. м, 

тротуара, проезда, площадки, дворовой территории            кв. м, (асфальтобетон, бетонная плитка 

«брусчатка», другое — указать), озелененных территорий  кв. м, 

гравийного покрытия             кв. м. 
 

 

   Право пользования землей закреплено     
                                                                                                   (наименование документа(-ов), дата, №) 
 

 

 

 

   Разрешение (ордер) на проведение земляных работ доверяется получить 
 

 

                                                           (должность, Ф.И.О., № и дата выдачи доверенность) 

 

Дополнительно информируем: 
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      Работы будут производиться (нужное отметить знаком «V»): 

- хозяйственным способом; 

 

- подрядным способом в соответствии с договором от 

 

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О., руководителя, номер 

телефона) 

 

 

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено 

 

Производителем работ приказом от «       » г. №  назначен 

 
 (должность, Ф.И.О) 

 

Объект производства земляных работ обеспечен утвержденной проектной документацией, 

строительными материалами, механизмами, ограждениями, рабочей силой, финансированием. 

С требованиями Правил благоустройства Хасанского муниципального округа ознакомлен. 

Обязуюсь соблюдать правила технической безопасности, а также нормы и правила, установлен-

ные при проведении соответствующих видов работ __________________________ 
                                                                                                                                    (Ф.И.О., подпись) 

В связи с производством земляных работ принят нормативный правовой акт о введении 

временных ограничений или прекращении движения от «___» 20 года №____ 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, 

сообщить в Администрацию Хасанского муниципального округа. 

 

      Способ получения решения (нужное отметить знаком "V"): 

В Администрации Хасанского муниципального 

округа                
 

Почтовым отправлением       
КГАУ «МФЦ Приморского края»                                                                 

                                                          
Электронной почтой            

  Приложение': 

 

    Заявитель: 

(должность, № и дата выдачи доверенности, подпись, Ф.И.О., контактный телефон) 

-  

Дата подачи заявления « » 20 г. 

М.П. ( при наличии ) 
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' Не заполняется в случае подачи заявления через МФЦ 

Приложение № 2  к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

-  

В Администрацию Хасанского муниципального округа 

 От кого'     

                                                                                                           (сведения о лице, планирующем осуществлять земляные работы 
 

 

                                                                                                             наименование юридического лица, ИНН, юридический и  

                                                                            
                                                                            почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,  телефоны. Ф.И.О.  

 
 

                                                                                                                               физического лица, серил, номер, когда и кем выдан документ 
 

                                                                                                       удостоверяющий личность, адрес места регистрации) 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

o выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ, 

в зоне расположения инженерных сетей и сооружений с целью устранения аварии, произошедшей 

при их эксплуатации 

 

Прошу выдать разрешение (ордер) на проведение земляных работ в зоне расположения 

инженерных сетей и сооружений с целью устранения аварии, произошедшей при их эксплуата-

ции по адресу:     

на срок с ” " 20 г. до ” ” 20 г. 

   На сетях  

(наименование инженерных коммуникаций) 

   произошло 

(подробное описание аварийной ситуации) 

по результатам составлен Акт об аварии от « »  №   

В процессе производства работ по устранению аварии нарушено благоустройство: 

1. Покрытие улиц кв. м. 

2. Тротуар, отмостка, проезд, площадка, дворовая территория: 

  кв.м. 

                                                  (асфальтобетон, бетонная плитка «брусчатка», другое - указать) 

3. Озелененная территория кв. м. 

4. Гравийное покрытие кв. м. 

Заявка передана”  ” 20 г. по телефону    

Присвоен номер аварийного сообщения       

Ответственный за проведение аварийных работ    
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 (должность, Ф.И.О) 

 

Схема места производства аварийных работ и справка о наличии на балансе прилагаются. 

 (наименование инженерных коммуникаций) 

- Дата завершения работ с восстановлением элементов нарушенного благоустройства          

” ” 20 г. 

 

С требованиями Правил благоустройства территории Хасанского муниципального округа озна-

комлен. 

Обязуюсь соблюдать правила технической безопасности, а также нормы и правила, установлен-

ные при проведении соответствующих видов работ __________________________ 
                                                                                                                                    (Ф.И.О., подпись) 

- Уведомлен о том, что срок действия данного ордера (разрешение) на проведение земля-

ных работ не продлевается. 

- О сроках, необходимых для устранения аварии, уведомлены: 

- правообладатели земельных участков, на которых произошла авария; 

- ГИБДД УВД (в случае производства работ на проезжей ча-

сти или в границах полосы отвода автомобильной дороги); 

- - уполномоченный орган администрации Хасанского муниципального округа по организа-

ции пассажирских перевозок (в случае производства работ на муниципальных маршрутах регуляр-

ных перевозок). 

-  

Способ получения решения (нужное отметить знаком "V"): 

В Администрации Хасанского муниципального 

округа                
 

Почтовым отправлением       
КГАУ «МФЦ Приморского края»                                                                

                                                         
Электронной почтой            
 

 
    Заявитель: 

(должность, № и дата выдачи доверенности, подпись, Ф.И.О., контактный телефон) 

-  

Дата подачи заявления « » 20 г. 

М.П.  
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Приложение № 3 к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

 

В Администрацию Хасанского муниципального округа 

 От кого'     

                                                                                                           (сведения о лице, планирующем осуществлять земляные работы 
 

 

                                                                                                             наименование юридического лица, ИНН, юридический и  

                                                                            
                                                                            почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,  телефоны. Ф.И.О.  

 
 

                                                                                                                               физического лица, серил, номер, когда и кем выдан документ 
 

                                                                                                       удостоверяющий личность, адрес места регистрации) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

o продлении срока действия разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ 

от №    

Прошу продлить срок действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ от 

  № на период с ” 20 г. до ' ” 20 г. 

Запланированные ранее работы не проведены по причине    

-  

По состоянию на дату подачи настоящего заявления: выполнены следующие мероприятия: 

                                                                                    (вид работ) 
подлежат выполнению:     

-  

Объект производства земляных работ обеспечен утвержденной проектной документацией, 

строительными материалами, механизмами, ограждениями, рабочей силой, финансированием. С тре-

бованиями Правил благоустройства Хасанского муниципального округа ознакомлен. 

Обязуюсь соблюдать правила технической безопасности, а также нормы и правила, установлен-

ные при проведении соответствующих видов работ __________________________ 
                                                                                                                                    (Ф.И.О., подпись) 

Разрешение (ордер) на проведение земляных работ доверяется получить 
 

 

                                                           (должность, Ф.И.О., № и дата выдачи доверенность) 

Способ получения решения (нужное отметить знаком "V"): 

В Администрации Хасанского муниципаль-

ного округа                

 

Почтовым отправлением       

КГАУ «МФЦ Приморского края»                                                               

                                                          
Электронной почтой            
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    Заявитель: 

(должность, № и дата выдачи доверенности, подпись, Ф.И.О., контактный телефон) 

-  

Дата подачи заявления « » 20 г.                                                      М.П. 

Приложение № 4  к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

 

В Администрацию Хасанского муниципального округа 

 От кого'     

                                                                                                           (сведения о лице, планирующем осуществлять земляные работы 
 

 

                                                                                                             наименование юридического лица, ИНН, юридический и  

                                                                            
                                                                            почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,  телефоны. Ф.И.О.  

 
 

                                                                                                                               физического лица, серия, номер, когда и кем выдан документ 
 

                                                                                                       удостоверяющий личность, адрес места регистрации) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

o закрытии разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

от______________№____________    

по адресу: _____________________________________________________________________ 
(место производства земляных работ) 

Прошу закрыть разрешение (ордер) на проведение земляных работ от__________№_________ 

Работы на объекте выполнены. Благоустройство восстановлено в соответствии с планом 

восстановления благоустройства и озеленения. 

Обратная засыпка траншеи выполнена , 
                                                                                                     (материал обратной засыпки) 

коэффициент уплотнения обратной засыпки траншеи                    

Щебеночное основание выполнено     
(фракция, толщина) 

коэффициент уплотнения щебеночного основания                                                  

Асфальтобетонное покрытие выполнено: 

нижний слой___________________________________________________________________ 
(тип а/бетонной смеси, толщина слоя (см)) 

   

нижний слой                 
(тип а/бетонной смеси, толщина слоя (см)) 
 

Качество асфальтобетонного покрытия соответствует CП 82.13330.2016. «Свод правил. 

Благоустройство территорий. Актуализированная редакция СНиП III-10-75». 

Работы на объекте выполнены в соответствии с согласованной проектной документацией. 

Нарушенное благоустройство территории восстановлено в полном объеме с восстановлением 
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нарушенного в процессе производства работ покрытия улиц кв. м, тротуара, проезда, площадки, 

дворовой территории кв. м (асфальтобетон, бетонная плитка "брусчатка", другое — указать), 

озелененных территорий кв. м, гравийного покрытия кв. м. 

 

 

Способ получения решения (нужное отметить знаком "V"): 

В Администрации Хасанского муниципаль-

ного округа                

 

Почтовым отправлением       

КГАУ «МФЦ Приморского края»                                                                 

                                                          
Электронной почтой            

    Заявитель: 

(должность, № и дата выдачи доверенности, подпись, Ф.И.О., контактный телефон) 

-  

Дата подачи заявления « » 20 г. 

М.П.  

-  

 

СОГЛАСОВАНО* 

-  

- Правообладатель земельного участка кадастровый 

- № (представитель правообладателя): 

-  

-  

(должность, № и дата выдачи доверенности, подпись, Ф.И.О.) 

-  
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Приложение № 5  к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

                   (Приморский край, пгт Славянка, ул. Молодежная, влд. 1, телефон: (42331) 46-4-90, 46-2-71) 

- РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

-  

№_____________от____________    

  Выдано заявителю (представителю заявителя)________________________________________  

-  

Юридический адрес:        
Почтовый адрес: тел.   
Производитель работ:                                                                                                                                      
Юридический адрес:        
Почтовый адрес: тел.   
Должностное лицо, ответственное за проведение работ:     

- Проведение земляных работ разрешено с по  

Вид работ:                                                                                                                                                                               
Адрес места производства работ:      в 

границах точек на земельном(-ых) участке(-ах) с кадастровым(-ми) номером(-ами) 

-  

длиной м, шириной м. 

Разрешение(-я) на использование земельного(-ых) участка(-ов)                                                 

Особые условия:      

Разрешение (ордер) на проведение земляных работ оформил     

-  

(Ф.И.О., должность) 

   Разрешение (ордер) на проведение земляных работ продлен до  ” ” 20 г. 

-  

(Ф.И.О., должность, дата) 

-    Разрешение (ордер) на проведение земляных работ продлен до ” ” 20 г. 

-  

(Ф.И.О., должность, дата) 

-  
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Отметка о закрытии:     

-  

Глава Хасанского муниципального округа  

-  

(Ф.И.О., подпись, дата) 

 

 

 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ К РАЗРЕШЕНИЮ (ОРДЕРУ) НА ПРОВЕДЕНИЕ 

ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

№_____________от____________    

 

1. АО «ДВ РСК» __________________________________________________________ 

2. Хасанский ЛТЦ ОАО «Ростелеком» _____________________________________ 

3. ОАО «ДРСК» филиал ПЭС_____________________________________________ 

4. Филиал "Хасанский" ОАО «Примавтодор» (по согласованию) ________________________ 

5. Администрация Хасанского муниципального округа 

Начальник отдела благоустройства и озеленения территории _________________________________ 

Управление земельных и имущественных отношений_______________________________________ 

Управление архитектуры и градостроительства _______________________________________ 

6. КГУП «Примтеплоэнерго» филиал Артёмовский (по согласованию) _________________________ 

7. МУП «Славянка - Водоканал» (по согласованию) ____________________________________ 

8. Иные организации (по требованию) ______________________________________________ 

9. _______________________________________________________________________________ 

 

10. _______________________________________________________________________________ 

 

11. _______________________________________________________________________________ 
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Приложение № 6  к 

административному регламенту предостав-

ления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ» 

 

(бланк письма администрации) 

 

РЕШЕНИЕ 

o прекращении действия разрешения (ордера) на проведение 

№_____________от____________    

Специалистом Администрации Хасанского муниципального округа_________________________ 

___________________________________________________________________________________  
(Ф.И.О.) 

установлено________________________________________________________________________ 
 (описание нарушения) 

___________________________________________________________________________________ 

 

На основании пункта 11 административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ», утвержденного постановлением ад-

министрации Хасанского муниципального округа от________№_____________(далее-администра-

тивный регламент) с «______________»_____________20___г. действие разрешения (ордера) на 

проведение земляных работ от «_____»________20____г. №________по ад-

ресу:______________________________________________________________________________ 

выданного___________________________________________________________________________ 
(наименование организации, Ф.И.О. физического лица) 

 

прекращается. 

Предлагаем___________________________________________________________________________ 
(наименование организации, Ф.И.О. физического лица) 

 

в срок до «____»_______________в установленном административным регламентом порядке по-

лучить разрешение (ордер) на проведение земляных работ по восстановлению благоустройства по 

ранее существующему типу, нарушенного при производстве работ по разрешению (ордеру) на про-

ведение земляных работ от___________№__________ 

Руководитель: Глава Хасанского муниципального округа________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
        (наименование организации, Ф.И.О. физического лица)  

 

Исполнитель_____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., телефон) 

С решением о прекращении действия разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

 от________№______ознакомлен, копию решения получил     

-  

(Ф.И.О., должность, № и дата выдачи доверенности представителя заявителя) 

 



 

 

 

Публикация 10.10.2024 года 

Извещение о возможном предоставлении в аренду/собственность земельных участков 

на территории Хасанского муниципального округа Приморского края 

 

1. Администрация Хасанского муниципального округа Приморского края в соответствии 

со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ информирует о возможном или предстоящем предо-

ставлении в аренду/собственность: 

- земельного участка в кадастровом квартале 25:20:340101, площадью 2393 кв.м., местополо-

жение которого установлено по адресу: Приморский край, Хасанский муниципальный округ, 

пгт Зарубино, ул. Солнечная, д. 9, с видом разрешенного использования – для индивидуаль-

ного жилищного строительства, вид права: аренда (координаты и схема земельного участка - 

Приложение № 1); 

- земельного участка в кадастровом квартале 25:20:340101, площадью 2250 кв.м., местополо-

жение которого установлено по адресу: Приморский край, Хасанский муниципальный округ, 

пгт Зарубино, ул. Наречная, в районе д. 6, с видом разрешенного использования – для инди-

видуального жилищного строительства, вид права: собственность (координаты и схема зе-

мельного участка - Приложение № 2); 

- земельного участка в кадастровом квартале 25:20:340101, площадью 1855 кв.м., местополо-

жение которого установлено по адресу: Приморский край, Хасанский муниципальный округ, 

пгт Зарубино, ул. Солнечная, в районе д. 11, с видом разрешенного использования – для ин-

дивидуального жилищного строительства, вид права: собственность (координаты и схема зе-

мельного участка - Приложение № 3); 

- земельного участка с кадастровым номером 25:20:240101:62, площадью  3000 кв.м., место-

положение которого установлено относительно ориентира, расположенного за пределами 

участка, ориентир дом, участок находится примерно в 66 м, по направлению на юго-восток 

от ориентира, почтовый адрес ориентира: Приморский край, Хасанский муниципальный 

округ, ст. Рязановка, ул. Южная, д. 4, с видом разрешенного использования: приусадебный 

участок личного подсобного хозяйства: выращивание зерновых и иных сельскохозяйствен-

ных культур (осуществление хозяйственной деятельности на сельскохозяйственных угодьях, 

связанной с производством зерновых, бобовых, кормовых, технических, масличных, эфиро-

масличных, и иных сельскохозяйственных культур); хранение и переработка сельскохозяй-

ственной (размещение зданий, сооружений, используемых для производства, хранения, пер-

вичной и глубокой переработки сельскохозяйственной продукции); обеспечение сельскохо-

зяйственного производства (размещение машинно-транспортных и ремонтных станций, ан-

гаров и гаражей для сельскохозяйственной техники, амбаров, водонапорных башен, транс-

форматорных станций и иного технического оборудования, используемого для ведения сель-

ского хозяйства); животноводство (осуществление хозяйственной деятельности, связанной с 

производством продукции животноводства, в том числе сенокошение, выпас сельскохозяй-

ственных животных, разведение племенных животных, производство и использование пле-

менной продукции (материала), размещение зданий, сооружений, используемых для содер-

жания и разведения сельскохозяйственных животных, производства, хранения и первичной 

переработки сельскохозяйственной продукции), вид права: аренда; 

- земельного участка с кадастровым номером 25:20:240101:63, площадью  3000 кв.м., место-

положение которого установлено относительно ориентира, расположенного за пределами 

участка, ориентир дом, участок находится примерно в 108 м, по направлению на юго-восток 

от ориентира, почтовый адрес ориентира: Приморский край, Хасанский муниципальный 

округ, ст. Рязановка, ул. Южная, д. 4, с видом разрешенного использования: приусадебный 

участок личного подсобного хозяйства: выращивание зерновых и иных сельскохозяйствен-

ных культур (осуществление хозяйственной деятельности на сельскохозяйственных угодьях, 

связанной с производством зерновых, бобовых, кормовых, технических, масличных, эфиро-

масличных, и иных сельскохозяйственных культур); хранение и переработка 



 

 

 

сельскохозяйственной (размещение зданий, сооружений, используемых для производства, 

хранения, первичной и глубокой переработки сельскохозяйственной продукции); обеспече-

ние сельскохозяйственного производства (размещение машинно-транспортных и ремонтных 

станций, ангаров и гаражей для сельскохозяйственной техники, амбаров, водонапорных ба-

шен, трансформаторных станций и иного технического оборудования, используемого для ве-

дения сельского хозяйства); животноводство (осуществление хозяйственной деятельности, 

связанной с производством продукции животноводства, в том числе сенокошение, выпас 

сельскохозяйственных животных, разведение племенных животных, производство и исполь-

зование племенной продукции (материала), размещение зданий, сооружений, используемых 

для содержания и разведения сельскохозяйственных животных, производства, хранения и 

первичной переработки сельскохозяйственной продукции), вид права: аренда; 

- земельного участка с кадастровым номером 25:20:210103:1054, площадью  2500 кв.м., ме-

стоположение которого установлено относительно ориентира, расположенного за пределами 

участка, ориентир здание, участок находится примерно в 660 м, по направлению на северо-

восток от ориентира, почтовый адрес ориентира: Приморский край, Хасанский муниципаль-

ный округ, пгт Славянка, ул. Дружбы, д. 5, с видом разрешенного использования: индивиду-

альное жилищное строительство (жилые дома не предназначенные для раздела на квартиры), 

вид права: аренда; 

- земельного участка с кадастровым номером 25:20:340101:4766, площадью  2500 кв.м., ме-

стоположение которого установлено относительно ориентира, расположенного за пределами 

участка, ориентир здание, участок находится примерно в 187 м, по направлению на северо-

запад от ориентира, почтовый адрес ориентира: Приморский край, Хасанский муниципаль-

ный округ, пгт Зарубино, ул. Молодежная, д. 13, с видом разрешенного использования: для 

индивидуального жилищного строительства, вид права: аренда. 

2. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков, указанных в пункте 1 

настоящего извещения, вправе в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня опубли-

кования и размещения извещения подавать заявления «О намерении участвовать в аукционе 

на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка» согласно форме 

(Приложение № 4). 

3. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков,  указанных в пункте 

1 настоящего извещения, могут подать заявления на бумажном носителе в администрацию 

Хасанского муниципального округа Приморского края, по адресу: 692701, Приморский край, 

Хасанский муниципальный округ, пгт Славянка ул. Молодежная, д. 1, каб. № 321; заявления 

в электронной форме могут подаваться в орган местного самоуправления через официальную 

электронную почту hasanski@yandex.ru. К заявлению необходимо приложить следующие до-

кументы: документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения предста-

вителя заявителя). Заявление подписывается по выбору заявителя электронной подписью, 

либо усиленной квалифицированной электронной подписью. Представляемые через элек-

тронную почту заявления должны иметь форматы doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf. Электронные 

образцы документов, прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности направляются в 

виде файлов в форматах PDF, TIF. 

4. Дата начала приема заявлений - 11.10.2024 года, дата окончания приема заявлений заинте-

ресованных лиц в предоставлении вышеуказанных земельных участков - 11.11.2024 года, 

время приема: ПН - ЧТ с 9:00 час. до 18:00 час., обед с 13:00 до 14:00, ПТ с 9:00 час. до 

17:00, обед с 13:00 до 14:00. 

Заинтересованным лицам, гражданам, юридическим лицам, чьи интересы могут быть затро-

нуты предстоящим предоставлением земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего 

извещения, а также для ознакомления со схемой расположения земельных участков, указан-

ных в пункте 1 настоящего извещения следует обращаться в администрацию Хасанского му-

ниципального округа Приморского края, по адресу: Приморский край, Хасанский 



 

 

 

муниципальный округ, пгт Славянка, ул. Молодежная, д. 1, каб. 421/405, по тел. 8(42331) 48-

8-16 / 8(42331) 46-0-86 в течение 30 (тридцати) дней с момента настоящей публикации. 
                                                                                     

 

 



 

 

 

Приложение № 1 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 2 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 3 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 4 

 
Форма заявления 

  

 (наименование органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу) 

 
Заявление 

о намерении участвовать в аукционе в случае опубликования извещения о возможном предоставлении земельного 

участка, находящегося в ведении и (или) собственности органов местного самоуправления муниципальных образова-

ний, гражданам для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, а также 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности 

 
от  (далее - заявитель). 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, наименование - для крестьянского (фермерского) хозяйства) 

 
Адрес заявителя: 

 

(место регистрации физического лица, почтовый адрес, местонахождение - для крестьянского (фермер-

ского) хозяйства) 

 
 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, государственный регистрационный номер записи о государствен-

ной регистрации в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, сведения о государственной регистрации 
заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом или идентифи-

кационный номер налогоплательщика – для крестьянского (фермерского) хозяйства) 

 
(сведения о представителе заявителя) 

 

Прошу предоставить земельный участок  
с кадастровым номером  

 

 

адрес (описание местоположения)  

 

 
в 

 (указывается при наличии сведений) 

 

для 

                    (вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок) 

 (цель использования земельного участка) 
 

 

Контактный телефон (факс) 

 

Адрес электронной почты  

Иные сведения о заявителе  

 
Приложение:1 

1.  

2.  

   

   

   

(подпись)  (дата) 

 

 
1 не заполняется в случае подачи заявления через МФЦ 
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